Faculdade dos Palmares

REGIMENTO
FACULDADE DOS
PALMARES

Resolucao n° 24, de 18 de abril de 2023

Palmares/2023

@faculdadedospalmares  faculdadedospalmares
BR 101 - KM 188,Japaranduba, Palmares - PE | CEP 55540-000
ouvidoria@faculdadedospalmares.com.br | Telefone: 819 9755.1818 | 81 3264.1918




Lrap

Faculdade dos Palmares

TITULO |
DA FACULDADE DOS PALMARES

CAPITULO |
DA IDENTIFICACAO

Art.1°. AFACULDADE DOS PALMARES - FAP, com limite territorial de atuacao
no municipio de Palmares, estado de Pernambuco, BR101,Km 188, s/n, Bairro,
Japaranduba, Palmares/PE,CEP: 55.540-000, é instituicdo privada de ensino
superior, mantida pela Rede Florence de Ensino LTDA ME (FLORENCE),
sociedade civil de direito privado, com fins lucrativos, com sede e foro no
municipio de Palmares, Estado de Pernambuco, e com seu Contrato Social
devidamente registrado na Junta Comercial do Estado de Pernambuco sob o
n.° 26202306188, datado em 03 de marco de 2016, e devidamente inscrita no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica,CNPJ da Secretaria da Fazenda sob o
n° 24.300.479/0001-40.

Paragrafo unico. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP rege-se pelo
presente Regimento, pela legislagdo do ensino superior, pelos atos normativos
dos seus orgaos internos e pelo Estatuto da Entidade Mantenedora.

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art.2°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP, como instituicdo da educacéao
nacional, tem por objetivos nas areas dos cursos ministrados:

I. Aformacao de profissionais e especialistas de nivel superior nas areas
do conhecimento por ela cultivada, aptos para a insergdo em setores
profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade
brasileira;

II. A realizacdo de pesquisas e investigacdo cientifica, estimulando
vocacles e organizando programas, particularmente vinculados as
necessidades regionais e nacionais;

lll.  Promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e
técnicos, através do ensino, de publicacbes e de outras formas de
comunicacao;

IV. Propiciar condicbes de especializacdo e aperfeicoamento de seu
proprio pessoal, suscitando o desejo permanente de aperfeicoamento
cultura e profissional,

V. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo, principalmente
0s problemas locais, regionais e nacionais, prestando servicos
especializados a comunidade e estabelecendo com esta uma relacéo
de reciprocidade; €;

VI.  Promover a extensao, incentivando a participacdo da populacdo e
visando a difusdodas conquistas e beneficios resultantes da criacdo
cultural, da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na Instituicao.

Paragrafo unico. Para o cumprimento de suas finalidades a Faculdade
pode assinar convénios, acordos, contratos ou protocolos, por
intermédio da Mantenedora.
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TITULO Il
DO PATRIMONIO E DA ORDEM FINANCEIRA

Art.3°. O patriménio da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, é formado
por:
I.  Bens mdveis que a entidade Mantenedora disponibilizar para o seu
funcionamento;
Il.  Recursos orgcamentarios da entidade Mantenedora; e
[ll.  Auxilios e subvencdes de poderes publicos e particulares.

Art.4°. A manutencéo e desenvolvimento da FACULDADE DOS PALMARES-
FAP far-se-a por meio:
I. Dotacbes orcamentarias da Entidade Mantenedora;
II. Dotacbes que a qualquer titulo lhe concedam os poderes
publicos, pessoas juridicas de direito privado e pessoas fisicas;
lll.  Legados ou doacdes que lhe facam pessoas juridicas de direito
privado e pessoas fisicas; e
IV. Das receitas decorrentes de anuidades e taxas escolares.

Art.5°. O orcamento/programa da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, bem
como quaisquer alteracbes em seu contetudo serdo propostas pela Diretoria
Geral, aprovadas pelo Conselho Superior e referendadas pela Entidade
Mantenedora:

I. O orgamento-programa disciplina a previsao da receita e a fixagdo das
despesas, decorrentes das obrigacfes legais e de outras, desde que
regularmente assumidas; e

II. O saldo de cada exercicio, bem como a abertura de créditos especiais
ou extraordinarios somente poderao ser utilizados ou efetivados
mediante proposta da Diretoria Geral, com aprovacao do Conselho
Superior e referendo da Entidade Mantenedora.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
DOS ORGAOS DA FACULDADE DOS PALMARES - FAP

Art.6°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP conta com 0s seguintes
orgaos:
I.  Conselho Superior (CONSUP);

II.  Diretoria;

lll.  Colegiado de Curso;

IV.  Coordenacao de Cursos;

V. Instituto Superior de Educacao;

VI.  Orgéos Suplementares e de Apoio.
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Art.7°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP, por intermédio do Conselho
Superior, pode criar, extinguir, transformar ou agrupar 6rgdos e cargos da
estrutura organizacional, na forma deste Regimento e da legislacao vigente.

Paragrafo Unico. S&do Orgdos Suplementares e de Apoio: Secretaria
Académica; Biblioteca; Nucleo de Apoio ao Discente (NAD); e demais
departamentos que auxiliam o Administrativo e Académico da FACULDADE
DOS PALMARES - FAP.

CAPITULO Il
DO CONSELHO SUPERIOR

Art.8°. O Conselho Superior, 6rgdo maximo de natureza normativa, consultiva,
deliberativa e jurisdicional da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, é
constituido:
I.  Pelo Diretor Geral, seu Presidente;
Il.  Pelo Diretor Administrativo;
lll.  Pelo Diretor Académico;
IV. Por um representante dos Coordenadores de Cursos;
V. Porum representante do Corpo Docente, escolhido por seus pares;
VI.  Por um representante da Mantenedora, escolhido por seu Presidente;
VII.  Porum representante do Corpo Técnico-Administrativo, escolhido pelo
Diretor Geral;
VIII.  Por um representante do corpo discente da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP, indicado na forma da legislacdo em vigor;
IX. Por um representante da comunidade, escolhido pelo Diretor Geral
dentre os nomes indicados pelas entidades representativas; e
X.  Secretario, responsavel pela Secretaria da FAP.

81° Os mandatos de que tratam os incisos IV, V, VIl e VIII tém duracéo de dois
anos, podendo haver uma Unica recondugéo.

§2° O Conselho Superior retne-se ordinariamente no inicio e no fim de cada
semestre letivo, e, extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Geral,
por iniciativa propria ou a requerimento de um terco dos membros que o
constituem.

Art.9°. Compete ao Conselho Superior.
I.  Aprovar alteracdes neste Regimento, submetendo-o ao Ministério da
Educacao;
Il. Deliberar sobre o projeto pedagdgico-institucional e o plano de
desenvolvimento da Faculdade;

lll.  Regulamentar o funcionamento dos cursos sequenciais, de
graduacdo, incluindo os de tecnologia, de pés-graduacdo e de
extensdo, obedecida a legislacao educacional;

IV. Deliberar sobre a criacdo, organizacdo e extincdo de cursos
sequenciais, de graduacdao, incluindo os de tecnologia, e programas
de educacédo superior, fixando-lhes as vagas anuais, atendida a
legislacédo vigente;

V. Autorizar o funcionamento de cursos de pos-graduacao, na forma da
legislag&o pertinente;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
X1,

XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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Fixar os curriculos dos seus cursos e programas, observadas as
diretrizes curriculares nacionais, fixadas pelo MEC,;

Regulamentar o desenvolvimento de estagios supervisionados,
trabalhos monograficos de graduacao e atividades complementares,
de acordo com as diretrizes curriculares nacionais;

Deliberar sobre normas ou instru¢des para avaliagao institucional e
pedagogica da Faculdade e de suas atividades de ensino, pesquisa e
extensao;

Disciplinar a realizagéo do processo seletivo para ingresso nos cursos
de graduag&o e em outros cursos;

Regulamentar as atividades de apoio a pesquisa e ao
desenvolvimento da extensao e deliberar sobre projetos e programas
qgue lhe forem submetidos pelo Diretor Geral;

Fixar normas complementares a este Regimento, relativas ao
ingresso do aluno, ao seu desenvolvimento e diplomacéao,
transferéncias, trancamento de matriculas, matricula de graduados,
avaliagdo da aprendizagem, aproveitamento de estudos e de
conhecimentos adquiridos na educacgao profissional, inclusive no
trabalho, aceleracdo de estudos para alunos com extraordinario
aproveitamento e regime especial com exercicios domiciliares,
dependéncia e adaptacao, além de normas e procedimentos para o
ensino de graduacdo e pos-graduacdo, pesquisa e a extensao,
obedecida a legislacao educacional e correlata;

Regulamentar as atividades de todos os setores da Faculdade;

Emitir parecer sobre contratos, acordos, convénios e outras matérias
que lhe forem submetidos pelo Diretor Geral;

Aprovar o orgamento e o plano anual de atividades da Faculdade;
Decidir sobre os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgaos;
Deliberar sobre o relatério anual da Diretoria;

Aprovar o plano de desenvolvimento e expansdo da Instituicdo e
propor diretrizes para planejamento geral da Faculdade;

Decidir sobre a concessao de dignidades académicas;

Referendar, no ambito de sua competéncia, os atos do Diretor Geral
praticados na modalidade ad referendum;

Instituir simbolos, bandeiras e flamulas no ambito da FACULDADE
DOS PALMARES - FAP;

Outorgar titulos honorificos ou de benemeréncia e aprovar a
concessao de prémios;

Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam previstas em lei, neste
Regimento e demais normas aplicaveis.

CAPITULO Il
DA DIRETORIA

Art.10°. A Diretoria, é o 6érgdo executivo superior, que superintende, coordena
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e fiscaliza todas as atividades da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, na
forma definida por este Regimento.

Art.11°. A Diretoria sera exercida pelo Diretor Geral, o qual sera auxiliado no
exercicio das suas funcdes pelo Diretor Administrativo e Diretor Académico.

Art.12°. O Diretor Geral, Diretor Administrativo e Diretor Académico serao
nomeados pela Entidade Mantenedora, para mandato de quatro anos, podendo
ser reconduzidos para um Unico mandato consecutivo.

Paragrafo unico. Nos impedimentos e auséncias do Diretor Geral, o exercicio
de suas funcbes cabera primeiramente ao Diretor Administrativo e, na auséncia
deste, ao Diretor Académico.

Art.13°. Sado competéncias do Diretor Geral:

VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

XIL.
XIlI.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

Dirigir e administrar a FACULDADE DOS PALMARES - FAP;

Zelar pela fiel observancia da legislacdo do ensino, do Regimento da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP, e das normas complementares
emanadas dos Orgéos Colegiados Superiores da Instituic&o;
Promover, em conjunto com os Diretores Administrativo/Financeiro e
Académico, a integracdo do planejamento e a harmonizacdo na
execucao das atividades da Instituicao;

Representar a Instituicdo, interna e externamente, ativa e
passivamente, no ambito de suas atribuicoes;

Executar o orcamento aprovado e submeter aos 6érgdos competentes
a prestacao anual de contas;

Exercer o poder disciplinar na jurisdicéo de toda a Instituicdo, na forma
estabelecida neste Regimento;

Praticar todos os atos superiores inerentes a administracéo de pessoal
da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, nos termos deste
Regimento;

Designar e dar posse aos Coordenadores de Cursos;

Delegar atribuicbes aos Coordenadores de Cursos e a outros
dirigentes da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, sem prejuizo de
sua responsabilidade;

Convocar e presidir os Colegiados Superiores da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP com direito a voto, inclusive o de qualidade;
Baixar atos de cumprimento das decisdes dos Colegiados que preside,
como membro nato;

Pedir reexame quando necesséario das deliberacbes dos Orgdos
Colegiados da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, até dez dias
apos a aprovacao da deliberacéo;

Encaminhar aos Colegiados competentes da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP, representacdes, reclamacfes ou recursos de
professores, alunos e funcionarios;

Propor ao Conselho Superior de Administracédo a concessao de titulos
honorificos e criacéo de prémios;

Conferir graus e assinar seus respectivos Diplomas e Certificados;
Firmar convénios e acordos no Pais e no exterior, apos aprovacao da
Mantenedora,

Autorizar pronunciamento publico que envolva, de qualquer forma, a
FACULDADE DOS PALMARES - FAP;

Constituir comissbes para estudos de matérias de interesse da
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FACULDADE DOS PALMARES - FAP;

Resolver qualquer assunto, em regime de urgéncia, inclusive os casos
omissos deste Regimento (ad referendum) do 6rgdo competente; e
Praticar todos os demais atos que decorram, implicita ou
explicitamente, de suas atribuicbes, previstas em lei e neste
Regimento.

Art.14°. Competéncias do Diretor Administrativo:

VI.

VII.

VIII.

Zelar pela fiel observancia da legislacao do ensino, do Regimento da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP e das normas
complementares emanadas dos Orgdos Colegiados Superiores da
Instituicéo;

Zelar pela manutengao da ordem e disciplina no ambito da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP;

Propor & Entidade Mantenedora a contratacdo de pessoal docente e
técnico administrativo, ouvidos os Colegiados de Cursos;

Autorizar as publicagdes sempre que estas envolvam
responsabilidades da FACULDADE DOS PALMARES - FAP;
Manter atualizado o acervo da legislacéo do ensino superior de
graduacéo e de pos-graduacédo, para subsidiar as atividades das
Coordenacoes e Colegiados de Cursos;

Coordenar e operacionalizar, por meio de comissdo permanente, as
atividades referentes aos Processos Seletivos;

Decidir sobre pleitos de transferéncias de alunos de outras IES para
a Instituicdo e desta para outras, com base na situagéo de vagas dos
diferentes cursos;

Decidir sobre matricula, na Instituicdo, de candidatos portadores de
diplomas de nivel superior com base na legislacao vigente;

Decidir sobre transferéncias de alunos de um para outro curso de
graduacédo, com base na Legislacdo vigente e ouvidas as
Coordenadorias de Curso; e

Examinar, em grau de recurso, 0S processos contra 0s
coordenadores de Cursos.

Art.15°.Competéncias do Diretor Académico:

Zelar pela observancia do Regimento da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP e das normas complementares emanadas dos
Orgaos Colegiados Superiores da Instituic&o;

Assessorar as Coordenadorias e Colegiados de Cursos no tocante a
implantacdo de novas metodologias de ensino;

Analisar os curriculos dos cursos de graduacao bem como suas
modifica¢des, juntamente com os Colegiados de Cursos, adequando-
0S as normas legais;

Convocar as elei¢des para a escolha dos representantes do Corpo
Docente junto aos érgdos Colegiados da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP;

Elaborar catalogo de cursos de graduacgéo, contendo periodo letivo,
programas dos cursos, demais componentes curriculares, duracao,
qualificac@o dos professores, recursos disponiveis, critérios de
avaliagcdo e demais informag0es necessarias;
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VI.  Instruir processos referentes a questdes de ensino de graduagao e
pos-graduacao;
VII.  Compatibilizar as sugestdes dos Colegiados de Cursos referentes a

elaboracdo do Calendario Académico Semestral e encaminha-lo para
aprovacao do Conselho Superior;
VIIl.  Assessorar o processo de avaliacédo dos cursos e de desempenho

docente;

IX. Prestar assessoramento as coordenacdes de estagios curriculares
dos diferentes cursos da Institui¢ao;

X.  Propor sistematica de regulamentacéo dos estagios nao curriculares;

XI.  Promover meios que viabilizem a execuc¢do de projetos de pesquisa
e projetos de extensédo por parte das Coordenadorias de Curso;

XIl.  Promover meios que possibilitem a integragéo dos projetos de
extensao e as atividades de pesquisa com a comunidade;
XIll.  Exercer atividades junto aos 6rgaos financiadores de pesquisa,

visando a obtencao de recursos para execucao de projetos;

XIV.  Acompanhar e avaliar as atividades de pesquisa e de extensao da
Instituicéo;

XV.  Propor planos anuais de distribuicédo de bolsas de monitoria;

XVI.  Articular as diversas modalidades de extenséo, objetivando a
definicdo de projetos especificos;

XVII.  Promover treinamentos, reciclagem e intercambios entre
os docentes;
XVIIl.  Compatibilizar os programas dos cursos de pos-graduacao

objetivando sua sistematizacdo e encaminha-los ao CONSUP para
sua aprovagao; e

XIX.  Responsabilizar-se pela edicao de revistas gerais e/ou
especializadas da Instituicdo, que publiguem resultados de suas
pesquisas.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO DIDATICA DOS CURSOS

Art.16°. As atividades de cada curso de graduacdo da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP serdo coordenadas por um Colegiado de Curso, constituido
pelo:
I.  Coordenador de Curso, que o presidira;
[I.  Trés representantes do corpo docente do curso, escolhido por seus
pares, com mandato de dois anos, permitida uma Unica reconducao;
lll.  Um representante do corpo discente, indicado na forma da legislacao
em vigor, com mandato de um ano, permitida uma Unica reconducao.

Secéo |
Dos Colegiados de Curso

Art.17°. Cada Colegiado de Curso sera presidido por um Coordenador
designado pelo Diretor Geral, para um mandato de dois anos, podendo ser
reconduzido uma vez, por igual periodo. E composto por representante dos
docentes do curso e um representante discente, indicado pela Coordenacéao de
Curso, para um mandato de um ano, podendo ser reconduzido uma vez,
por igual periodo.
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Art.18°. Compete a cada Colegiado de Curso:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

I.Aprovar os planos de trabalho e projetos de pesquisa e extensao dos
professores e pesquisadores nele lotados;

[l.Incentivar a elaboracéo de programas de pesquisa e de extensao,
na area de sua competéncia, coordenar e supervisionar-lhes a
execucao;

[ll.Emitir parecer opinativo, semestralmente, sobre o calendério
académico proposto pela Direcao;

IV.Emitir parecer sobre proposta de programas de pesquisa e
extensdo, no ambito do respectivo curso;

V.Emitir parecer sobre o Projeto Pedagogico do Curso;

VI.Emitir parecer sobre o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado e do Trabalho de Conclusédo de Curso, quando
houver;

VII.Sugerir aos demais Colegiados de Cursos providéncias de ordem
didatica, cientifica e administrativa consideradas indispensaveis ao
desenvolvimento das atividades da FACULDADE DOS PALMARES -
FAP;

VIIl.Propor providéncias necessarias a melhoria do ensino ministrado
Nno CUrso;

IX.Promover a avaliagdo do curso, de acordo com este Regimento e
com normas complementares;

X.Avaliar o desempenho Docente, Discente e Técnico-Administrativo,
vinculado ao Colegiado do Curso;

XI.Propor aos 6rgaos competentes a lotacdo de docentes em face as
suas necessidades, opinando também sobre o afastamento ou
relocacdo dos mesmos;

Xll.Decidir sobre os recursos contra atos de professores, interpostos
por alunos, relacionados com o ensino e os trabalhos escolares;
XIllII.Orientar, coordenar e fiscalizar as atividades do curso e, quando
do interesse deste propor a substituicdo de docentes aos 6rgdos
competentes;

XIV.Deliberar sobre a organizacdo e administracdo de laboratérios e
outros materiais didaticos, quando estes constituirem parte integrante
do ensino e da pesquisa pertinentes a Coordenadoria;

XV.Zelar pela regularidade e qualidade do ensino ministrado pelo
Curso;

XVI.Avaliar, permanentemente, o andamento e os resultados dos
projetos de pesquisa e de extensao sob a sua responsabilidade;
XVIl.Apreciar as recomendagdes dos docentes e discentes sobre
assunto de interesse docurso;

XVIII.Propor ao Diretor Geral, pelo voto de 2/3 (dois tercos) de seus
membros, o afastamento ou destituicdo do Coordenador;
XIX.Colaborar com os demais 6rgaos académicos na sua esfera de
atuacao;

XX.Reunir-se ordinariamente uma vez por semestre ou,
extraordinariamente, quando convocado pelo diretor, por iniciativa
prépria ou a requerimento de um terco dos membros que o constitui; e
XXI.Exercer as demais funcdes que Ihe sdo, explicita ou
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implicitamente, conferidas pelo Regimento.

Secao Il
Da Coordenacéo de Curso

Art.19°. A Coordenacéo de Curso é a unidade bésica da Faculdade para todos
os efeitos de organizacdo administrativa e didatico-cientifica.

Art.20°. A Coordenacgédo de Curso é integrada pelo Coordenador de Curso que
exercera funcdo deliberativa e tarefas executivas, cabendo-lhe a
responsabilidade das atribuicbes da Coordenacao, distribuicéo das tarefas entre
0s membros e supervisdo de suas execuc¢des, cabendo-lhe ainda, quando for o
caso, a palavra final, submetendo sempre as decises ao Diretor Académico.

Paragrafo unico. O Coordenador € escolhido e designado pelo Diretor Geral,
com mandato de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido indefinidamente,
conforme desempenho avaliado pela Diregcéo Geral.

Art.21°. Sao competéncias do Coordenador de Curso:
|.Representar o Colegiado de Curso;
[l.LAdministrar e representar o curso em todas as instancias que se fizer
necessario;
[II.Cumprir e fazer cumprir as instrucdes e determinacées emanadas da
Direcdo, em consonancia com a competéncia a ele atribuida na forma
deste Regimento;
IV.Cumprir e fazer cumprir todas as deliberagdes do Colegiado de Curso
e dos demais Colegiados da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, no
que for cabivel a sua unidade;
V.Articular-se adequadamente com as Coordenadorias cujas disciplinas
estejam representadas no Colegiado de Curso, na forma indicada neste
Regimento e com o 6rgao central de controle académico;
VI.Convocar, presidir as reunides e coordenar as atividades do Colegiado
de Curso;
VII.Definir, junto ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) o perfil e os
objetivos gerais do curso;
VIll.Coordenar a elaboracdo de lista de titulos bibliograficos e outros
materiais necessarios ao Curso;
IX.Revisitar, semestralmente e em parceria com o NDE, as diretrizes
gerais dos programas das disciplinas do curso e suas respectivas
ementas, recomendando modificacbes dos programas para fins de
compatibilizacéo;
X.Elaborar o curriculo do curso e suas alteracbes, com indicacdo das
disciplinas que o comp&em e a respectiva carga horaria, para aprovacao
dos 6rgdos competentes;
Xl.Selecionar os membros do corpo docente e pessoal técnico
administrativo referente ao seu curso, encaminhando a Dire¢ao;
Xll.Coordenar o trabalho do pessoal Docente e Técnico
Administrativo lotado em seu curso, visando a eficiéncia e integracao do
ensino, da pesquisa e da extensao;
Xlll.LAcompanhar a assiduidade dos docentes e do pessoal técnico e
administrativo do Curso;
XIV.Coordenar e acompanhar a realizacdo dos estagios a ser efetivada
pelos professores supervisores dos mesmos;
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XV.Elaborar, em conjunto com os professores, o plano de atividades a
serem desenvolvidas em cada periodo letivo;

XVI.Fiscalizar a observancia do regime escolar e cumprimento dos
programas e planos de ensino e execuc¢ao dos demais planos de trabalho
da Coordenadoria;

XVIl.Apresentar a Direcdo, no fim de cada periodo letivo e apos
apreciacdo do Colegiado, o relatério das atividades, sugerindo novas
medidas para a maior eficiéncia dos trabalhos;

XVIIl.Assessorar 0s pesquisadores na elaboragcdo de projetos de
pesquisa e projetos de extensao;

XIX.Coordenar e operacionalizar o processo de reconhecimento de curso
sobre suacoordenacao;

XX.Zelar pela regularidade e qualidade do ensino das disciplinas
ministradas pelo Curso, acompanhando o desenvolvimento das atividades
de ensino mediante apreciacao das listas de ofertas das disciplinas;
XXI.Articular-se de modo adequado com o Orgdo Central de Controle
Académico; adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no
ambito do Colegiado de Curso (ad referendum);

XXIl.Organizar o calendario académico e elaborar o horario de aulas do
Curso;

XXIll.Verificar o cumprimento das exigéncias necessérias para a
integralizacao curricular, providenciando, ao final do curso, a elaboracao
do Historico Escolar dos concluintes, para fins de expedicao dos diplomas
pelo érgdo competente;

XXIV.Coordenar a organizacdo de eventos, semanas de estudos, ciclos
de debates e outros, desde que aprovados pelo Colegiado de Curso e
pelos 6rgaos superiores;

XXV.Delegar competéncia; e

XXVI.Exercer outras atribuicdes de sua competéncia ou que lhe sejam
delegadas pelos 6rgéos superiores.

CAPITULO V
DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO

Art.22° O Instituto Superior de Educacdo constitui-se em uma unidade de
Ensino Superior da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, mantida pela Rede
Florence de Ensino - FLORENCE, sociedade civil de direito privado, com fins
lucrativos, com sede e foro no municipio de Palmares, de Pernambuco, que sera
regido pelo presente Regimento, pela legislacdo em vigor e pelo Estatuto da
Entidade Mantenedora.

Art.23°. O Instituto Superior de Educacao tem por finalidades:
I.Formar profissionais de nivel de graduacdo e pds-graduacdo em
educacéo basica;
Il.Oferecer programas especiais de formacdo pedagogica destinados a
portadores de diploma de nivel superior que desejem ensinar na educacao
infantil e nas séries iniciais do ensino fundamental, em &reas de
conhecimento ou disciplinas de sua especialidade, nos termos da
legislagéo especifica em vigor;
[ll.Estimular a atividade criadora e a realiza¢éo de pesquisas bem como a
suasocializacao;
IV.Promover a extensdo do ensino e da pesquisa a comunidade, mediante

@faculdadedospalmares f faculdadedospalmares
BR 101 - KM 188,Japaranduba, Palmares - PE | CEP 55540-000
ouvidoria@faculdadedospalmares.com.br | Telefone: 819 9755.1818 | 81 3264.1918



Lrap

Faculdade dos Palmares

CUrsos e servigos;
V.Promover a formacéo continuada de profissionais na educacao basica
nos diversos niveis.

81° O Instituto Superior de Educacdo da FACULDADE DOS PALMARES-FAP
€ administrado por um Diretor, designado pelo Diretor Geral, devendo ter
titulacdo compativel com aquela prevista na legislacao.

82° O corpo docente Instituto Superior de Educacéo participa, em seu
conjunto, da elaboracao, execuc¢éo e avaliagdo dos projetos pedagogicos das
licenciaturas e dos demais cursos e programas para a formacéao,
especializacdo, aperfeicoamento ou atualizacdo de profissionais para a
educacao basica.

Art.24°. O Instituto Superior de Educacdo da FACULDADE DOS PALMARES-
FAP pode ministrar as seguintes modalidades de cursos e programas:

I.Curso de Pedagogia, para licenciatura de profissional em educacao
infantil, e de professores para os anos iniciais do ensino fundamental;
II.Cursos de licenciatura destinados a formacédo de docentes dos anos
finais do ensino fundamental e do ensino medio;

lll.Programas de formacdo continuada, destinados a atualizacdo de
profissionais da educacéo basica nos diversos niveis;

IV.Programas especiais de formacdo pedagodgica, destinados a
portadores de diploma de nivel superior;

V.Curso de Pedagogia, voltados para a atuacdo na educacao basica.

81° O curso de Pedagogia e os demais cursos de licenciatura incluirdo
obrigatoriamente parte préatica de formacgdo, estagio curricular e atividades
académico-cientifico-culturais, na forma da legislacdo vigente, oferecidos ao
longo dos estudos, vedada a sua oferta exclusivamente ao final do curso.

82° A parte pratica da formacao sera desenvolvida em escolas de educacgao
basica e compreendera a participacdo do estudante na preparacdo de aulas e
no trabalho de classe em geral e 0 acompanhamento da proposta pedagdgica
da escola, incluindo a relacdo com familia dos alunos e a comunidade.

83° Os alunos que exercam atividade docente regular na educacdo basica,
poderao ter reducdo da carga horéaria do estagio curricular supervisionado, nos
termos da legislacdo em vigor.

84° A duracdo da carga horaria dos cursos de formacdo de professores,

obedecido o minimo de duzentos dias letivos anuais, sera integralizada em, no
minimo, trés anos letivos.

Art.25° Integram o Instituto Superior de Educacdo da FACULDADE DOS
PALMARES-FAP os cursos de licenciatura, com os respectivos colegiados e
coordenadorias.

Art.26°. Cabe ao CONSUP aprovar o Regulamento do Instituto Superior de
Educacdo da FACULDADE DOS PALMARES-FAP, mediante proposta do
Diretor Geral.

CAPITULO VI
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DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO

Art.27°. Os Orgéos Suplementares e de Apoio sdo departamentos que auxiliam
nas atividades Académicas e Administrativas dos alunos na FACULDADE DOS
PALMARES-FAP.

Secéo |
Da Secretaria Geral

Art.28°. A Secretaria Geral € o 6rgao de apoio ao qual compete centralizar todo
0 movimento escolar e administrativo da FACULDADE DOS PALMARES - FAP,
de responsabilidade do Secretario Geral, sob a orientagcdo do Diretor Geral e
Diretor Administrativo.

Paréagrafo anico. O Secretério Geral tera sob sua guarda todos os livros de
escrituracdo escolar, arquivos, prontuérios dos alunos e demais assentamentos
em livros fixados por este Regimento e pela legislacéo vigente.

Art.29°. Compete ao Secretario Geral:
|.Responder pela Secretaria, fazendo a distribuicdo equitativa dos
trabalhos aos
Il.Comparecer as reuniées do Conselho Superior, do Colegiado de
Cursos, secretariando-as e lavrando as respectivas atas;
lIl.Abrir e encerrar os termos referentes aos atos escolares,
submetendo-os a assinatura do Diretor Geral;
IV.Organizar os arquivos e prontuérios dos alunos, de modo que se
atenda, prontamente, a qualquer pedido de informacédo ou
esclarecimentos de interessados ou da dire¢cao da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP;
V.Organizar e manter as pastas digitais de todos os alunos da
FACULDADE DOS PALMARES-FAP;
VI.Redigir editais dos processos seletivos, chamadas para exames e
matriculas;
VIil.Informar, as notas de aproveitamento de provas, exames e a relacao
de faltas, para conhecimento do aluno;
VIIl.Trazer atualizados os prontuarios dos alunos e dos professores;
IX.Centralizar o controle de frequéncia do corpo discente e docente da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP; e
X.Acatar, cumprir e fazer cumprir as determinacfes da Direcao e exercer
as demais funcdes que Ihe forem confiadas.

Secao Il
Da Biblioteca

Art.30°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP disp6e de uma Biblioteca
especializada e atualizada para uso do corpo académico e da comunidade da
regido, sob a responsabilidade de profissional legalmente habilitado e
organizada de modo a atender aos objetivos dos cursos, obedecendo a
regulamento proprio, aprovado pela Mantenedora, ouvido o Conselho Superior.
Art.31°. A Biblioteca da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, esta organizada
segundo os principios internacionalmente aceitos da biblioteconomia e é regida
por regulamento proprio.
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Secéo Il
Do Financeiro e Contabilidade

Art.32°. O Financeiro e a Contabilidade sdo organizados e coordenados por
profissional qualificado, contratado pela Mantenedora, por indicacdo do Diretor
Geral.

Paragrafo unico. Ao Contador compete, ao final de cada exercicio letivo,
apresentar balanco pormenorizado das atividades financeiras da FACULDADE

DOS PALMARES - FAP e auxiliar o Diretor Geral na elaboracdo da proposta
or¢camentéria para o exercicio seguinte.

Secao IV
Nucleo de Apoio ao Discente (NAD)

Art.33°. Composto por um conjunto de Nucleos de apoio ao aluno, que auxiliam
no desenvolvimento educacional e de carreira de estudante.

Paradgrafo Unico. Os Nucleos de Apoio ao Docente (NAD) estao
regulamentados através de normas Institucionais e sao constituidos pelo Nucleo
de Carreira Profissional (NCP); Nucleo de Acessibilidade(NAC); e o Nucleo de
Pesquisa, Extensédo e Monitoria(NUPEM).

SecaoV
DOS DEMAIS ORGAOS
Art.34°. Orgéos que auxiliam no processo Académico e Administrativo da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP, com vista a execucdo, em termos de
atendimento e qualidade.

TITULO IV

DA ATIVIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
DO ENSINO

Secéo |
Dos Cursos

Art.35°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP ministra cursos de graduacéao,
cursos sequenciais por campo de saber, pos-graduacdo, especializacao,
aperfeicoamento e extensao.

Paragrafo unico. De acordo com a legislacao vigente e apos autorizacado dos
orgdos competentes, 0s cursos poderdo ser ministrados nas modalidades
presenciais, semipresenciais e a distancia.

Art.36°. Os cursos de graduacédo sao abertos a portadores de certificado ou
diploma de conclusdo dos estudos de ensino médio, ou equivalente, que
tenham obtido classificacdo em Processo Seletivo, e se destinam a formacgéao
académica e profissional em nivel superior.

Art.37°. Os cursos de poés-graduacdo (Stricto Sensu e/ou Lato Sensu),
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especializacdo e aperfeicoamento sao abertos a portadores de diploma de
graduacédo ou equivalente, que satisfacam os requisitos exigidos em cada caso,
e se destinam a formacdo de especialistas, mediante aprofundamento dos
estudos superiores ou treinamento em técnicas especializadas.

Art.38°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP pode promover cursos
destinados a formar profissionais de nivel técnico superior e habilitacdes
intermediarias, atendendo as necessidades e caracteristicas do mercado de
trabalho regional e nacional, submetendo-os a aprovacdo dos Orgaos
competentes quando necessario.

Art.39°. Os cursos de extensdo sao abertos a portadores dos requisitos exigidos
em cada caso, e se destinam a divulgacdo e atualizacdo de conhecimentos e
técnicas, visando a elevacéo cultural da comunidade.

Secao Il
Da Estrutura dos Cursos

Art.40°. Os cursos de graduagdo compreendem a organizacdo de matrizes
curriculares, que incluem um conjunto de disciplinas e outras atividades
pedagdgicas obrigatdrias aos alunos de uma mesma area, objetivando:
|.Propiciar elementos de cultura geral,
Il.LAmpliar os conhecimentos basicos necessarios aos cursos
profissionais; e
lll.Corrigir falhas na formagéao intelectual dos alunos.
Art.41°. O curriculo pleno de cada curso de graduagdo € integrado por
disciplinas e praticas, e respectivas cargas horarias, com o regime
aprovado pelo CONSUP, atendidas as diretrizes curriculares nacionais (DCNSs),
fixadas pelo MEC.

81° Os cursos de graduacdo da FACULDADE DOS PALMARES - FAP séao
autorizados e reconhecidos pelo Ministério da Educacéo, na forma da lei.

82° As disciplinas complementares, optativas ou eletivas sado exigidas pela
FACULDADE DOS PALMARES - FAP para a integralizacao curricular.

83° O curriculo pleno tal como formalizado habilita & obtencéo do diploma.

Art.42°. Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de
conhecimentos ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e
atividades, que se desenvolvem em determinado numero de horas-aula,
distribuidas ao longo do semestre letivo.

81° O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado
pelo respectivo professor e aprovado pela Nucleo Docente Estruturante (NDE)
de cada curso.

82° A duracédo da hora aula é de 60(sessenta) minutos.

§3° E obrigatério o cumprimento integral do contedo e carga horaria
estabelecidos no plano de ensino de cada disciplina.

Art.43°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP informar4 aos interessados,
antes de cada periodo letivo, as condi¢des de ofertas dos cursos referentes aos
programas, componentes curriculares, duragcao, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis, critérios de avaliacdo e valor dos encargos
financeiros assim como as formas de reajuste.
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CAPITULO Il
DA PESQUISA

Art.44°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP desenvolvera pesquisa nas
diversas modalidades, como funcao indissociavel do ensino e com o fim de
ampliar o acervo e conhecimentos ministrados em seus cursos.

Art.45°. O estimulo as atividades de pesquisa consistira, principalmente, em:
|.Formar pessoal docente em Curso de Pos-Graduacdo da FACULDADE
DOS PALMARES - FAP e de outras instituicbes nacionais ou estrangeiras;
Il.Conceder auxilio para projetos especificos;
lll.Realizar convénios com instituicdes vinculadas a pesquisa;

IV.Manter intercambio com instituigcdes, visando alimentar contatos entre
0s pesquisadores e o desenvolvimento de projetos;

V.Ampliar e atualizar sua Biblioteca;

VI.Divulgar resultados de pesquisas realizados na FACULDADE DOS
PALMARES - FAP;

VIl.Realizar simpdésios destinados ao debate de temas especificos;
VIll.Adotar regime de trabalho especial para pesquisadores; e
IX.Conceder bolsas de trabalho a pesquisadores.

Art.46°. Cabe ao Conselho Superior (CONSUP) estabelecer e aprovar os
projetos de pesquisa, observados as condi¢des e exigéncias sobre a matéria e
o disposto neste Regimento.

CAPITULO Il
DA EXTENSAO
Art.47°. A extensao é feita através de cursos, servicos e atividades.
81° A extensdo é de Responsabilidade do Nucleo de Pesquisa e Extenséo e
Colegiados de Cursos que as executam, apoiadas pela Direcdo Académica.
§2° Os cursos funcionam na forma do disposto neste Regimento.

83° Os servigos de extensdo compreendem as atividades que se destinam a
promover a integracdo da FACULDADE DOS PALMARES - FAP a comunidade
local ou regional, podendo funcionar através de 6rgaos proprios.

84° As atividades de extensdo destinam-se a difusdo de conhecimentos e
técnicas pertinentes as areas de seus cursos.

Art.48°. Os Cursos de Especializacao destinam-se a formar especialistas em
dominios cientificos e técnicos e podem assumir a forma de estagio ou
residéncia.

Art.49°. Os Cursos de Aperfeicoamento visam ampliar e atualizar conhecimento
e técnicas de trabalho, nos termos da legislacéo vigente.

Art.50° Os Cursos de Especializacdo e Aperfeicoamento sdo abertos a
matricula dos candidatos diplomados em Cursos de Graduacdo ou que
apresentem titulos equivalentes.

Art.51°. Os Cursos de Extensdo tém por fim melhorar e aperfeigoar os niveis e
a cultura de setores da comunidade, bem como ampliar a atividade educativa.

Art.52°.0s Cursos de Treinamento, Atualizagédo e outros se destinam a oferecer
oportunidades de reciclagem de estudos e permanente atualizacdo dos
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conhecimentos.

Art.53° A coordenacdo dos Cursos de Especializacdo, Aperfeicoamento,
Extensdo, Treinamento, Atualizacdo e outros, ficara a cargo do Nucleo de
Pesquisa e Extensao ou de professor especialmente designado.

Art.54° Os servicos e as atividades de extensdo sao realizados sob a
forma de:
|.Disciplinas de Projetos de Extensdo estabelecido dentro das Matrizes
Curriculares;
II.Atendimento a comunidade diretamente ou a instituicbes publicas e
particulares;
lll.Participacdo em iniciativas de natureza cultural, esportiva, artistica e
cientifica;
IV.Estudos e pesquisas em torno de aspectos da realidade local ou
regional;
V.Promocéo de atividades artisticas e culturais;
VI.Publicacdo de trabalhos de interesse cultural ou cientifico;
VII.Divulgacéo de conhecimentos e técnicas de trabalho;
VIIl.Estimulo a criacdo literaria, artistica e cientifica e a especulacdo
filosofica; e
IX.Articulagdo com o sistema empresarial.

TITULO V
DO REGIME ESCOLAR
CAPITULO |
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art.55°, As atividades escolares sdo desenvolvidas de acordo com o Calendario
Escolar, organizado pelos Coordenadores de Cursos e aprovado pelo Conselho
Superior.

Art.56°. O ano letivo, independente do ano civil, abrange no minimo duzentos
dias distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo,
cem dias de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias reservados
a exames.

81° Entre os periodos letivos regulares, o calendario escolar contara com
periodos especiais.

8§2° O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do
contetdo e carga horaria estabelecidos nos programas das disciplinas nele
ministradas.

83° Entre os periodos regulares, nos periodos especiais, sdo executados
programas de ensino, pesquisa e extensdo, objetivando a utilizacdo dos
recursos humanos e materiais disponiveis.

84° Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliagao
especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderédo ter abreviada
a duragdo dos seus cursos, ou seja a diminui¢cdo do periodo escolar, de acordo
com as normas do sistema de ensino.

85° A FACULDADE DOS PALMARES - FAP publicara, no inicio de cada
periodo letivo, o Manual do Aluno, conforme disposto no art. 47, § 1° da LDB.
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Art.58° As atividades da FACULDADE DOS PALMARES - FAP séo
escalonadas em regime escolar semestral, com calendério escolar, do qual
constardo, pelo menos, o inicio e encerramento dos periodos de matricula, dos
periodos letivos e, nestes, dos periodos de exames.

Art.59°. A Diretoria da FACULDADE DOS PALMARES-FAP divulga,
semestralmente, as condi¢cbes de oferta dos cursos, mediante catalogo, dele
devendo constar, pelo menos, as seguintes informagodes:

|.Relacdo de seus dirigentes, em todos os niveis académico-
administrativos, indicando titulacdo, area de formacdo e regime de
trabalho;

I.Relacdo nominal de seu corpo docente, indicando éarea de
conhecimento, titulagéo e qualificacdo profissional e regime de trabalho;
lll.Descricdo da biblioteca, quanto ao seu acervo, por area de
conhecimento, politica de atualizacdo e informatizacdo, area fisica
disponivel e formas de acesso e utilizacao;

IV.Descricdo dos laboratérios instalados, por area de conhecimento a que
se destinam, area fisica disponivel e equipamentos instalados;
V.Relacdo de computadores a disposicdo dos cursos e descricdo das
formas de acesso as redes de informacéao;

VI.NUmero méaximo de alunos por turma;

VIl.Relacdo de cursos reconhecidos, citando o ato legal de seu
reconhecimento, e dos cursos em processo de reconhecimento, citando o
ato legal de sua autorizacao;

VIll.Conceitos obtidos nas Ultimas avaliacfes realizadas pelo ministério
da educacéo, quando houver;

IX.Valor corrente das mensalidades, por curso ou habilitagéo;

X.Valor corrente das taxas de matricula e outros encargos financeiros, a
serem assumidos pelos alunos;

Xl.Formas de ajuste vigente para os encargos financeiros previstos nos
incisos IX e X.

Paragrafo Unico. A Faculdade informara ainda, aos interessados, por meio de
Catalogo, antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos professores,
recursos disponiveis e critérios de avaliagcdo, obrigando-se a cumprir as
respectivas condigoes.

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art.60°. O Processo Seletivo destina-se a avaliar a formacéo recebida pelos
candidatos e a classifica-los, dentro do limite das vagas oferecidas.

81° As vagas oferecidas para cada curso séo as autorizadas pelo Ministério da
Educacao.

82° As inscricdes para o Processo Seletivo sdo abertas em edital, do qual
constardo os cursos e habilitacdes oferecidos com as respectivas vagas, 0S
prazos de inscricdo, a documentacao exigida para a inscricdo, a relacdo das
provas, os critérios de classificacdo e demais informacdes (teis, em
conformidade com a legislacéo vigente.
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83° Os critérios e normas de selecdo e admissao de estudantes, levardo em
conta os efeitos dos critérios sobre a orientacdo do ensino médio, articulando-
se com 0s 0rgdos normativos dos sistemas de ensino, conforme previsto no art.
51 da Lei de Diretrizes e Bases n°® 9.394, de 20de dezembro de 1996.

84° No ato da matricula & obrigatéria a devida comprovagédo de concluséo do
Ensino Médio ou equivalente nos preceitos da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996.

Art.61°. O Processo Seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas
formas de escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de
complexidade, a serem avaliados em provas, na forma disciplinada pelos
Colegiados de Cursos.

Art.62°. A classificacao far-se-a pela ordem decrescente dos resultados obtidos,
sem ultrapassar o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que nao
obtiverem os niveis minimos estabelecidos pelos Colegiados de Cursos.

81° A classificacdo obtida € valida para a matricula no periodo letivo para o qual
se realiza o processo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado
deixar de requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentacao
regimentalmente completa, dentro dos prazos fixados.

§2° Na hipotese de restarem vagas néo preenchidas, podera ser realizado novo
processo seletivo ou nelas poderao ser recebidos alunos que tenham realizado
o Exame Nacional de Avaliagdo do Ensino Médio - ENEM, alunos transferidos
de outra instituicdo e portadores de diploma de graduacéo.

Art.63°. Independente do Processo Seletivo, pode ser efetuado ingresso de
candidatos portadores de diploma registrado de Curso Superior, observadas as
normas vigentes e o limite de vagas da FACULDADE DOS PALMARES - FAP.

81° O portador de diploma registrado de Curso Superior pode, existindo vaga,
matricular-se em série subsequente do curso, apds analise dos respectivos
curriculos e programas e aprovacao do Colegiado de Curso.

82° O CONSUP estabelece normas gerais para o preenchimento de vagas
existentes.

APITULO IlI
DA MATRICULA

Art.64°. Classificado no Processo Seletivo, o candidato a matricula devera,
além do requerimento, apresentar os seguintes documentos:

a) Certificado ou diploma do curso de ensino médio ou equivalente;
b) Historico escolar do curso de ensino médio ou equivalente;

c) Prova de quitacao com o servico militar e obrigacao
eleitoral, se for o caso;

d) Comprovante de pagamento da primeira prestacao da

anuidade escolar;

e) Documento oficial de identificacao; e

f) Duas fotos 3 x 4 atuais.
Paragrafo unico. No caso de diplomado em curso de graduacgéo é exigida a
apresentacdo do diploma de nivel superior devidamente registrado pelo
Ministério da Educacao, em substituicdo ao documento do ensino médio.

Art.65°. A matricula é feita semestralmente, admitindo se a dependéncia em
disciplinas, observada a compatibilidade de horarios.
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Paragrafo unico. No caso de alunos que cursem disciplinas na condi¢do de
dependentes, na forma estabelecida no caput deste artigo, responderéo os
interessados pelos custos adicionais da dependéncia.

Art.66°. A matricula € renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no
Calendario Escolar.

§1° Ressalvado o disposto no caput deste Artigo, a ndo renovagado de matricula
implica abandono do curso e desvinculacdo do aluno da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP.

§2° O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante
de pagamento da primeira prestacao e contrato de prestacao de servigos, bem
como de quitacdo da anuidade anterior, além de prova de quitacdo com o
servigo militar e obrigag&o eleitoral, quandofor o caso.

Art.67°. A mudancga de curso somente é possivel se houver vagas, atendidas
as normas fixadas pelos 6rgdos competentes.

Art.68°. O aluno de um Curso pode cursar disciplinas isoladas de outro Curso
da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, consoante normas estabelecidas
pelo Conselho Superior.

Paragrafo unico. Obtida a aprovacao, aquelas disciplinas farao parte integrante
do histérico escolar do aluno, mediante os competentes assentamentos pela
Secretaria, podendo serobjeto de aproveitamento de estudos segundo a
legislacédo vigente.

Art.69°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP, quando da ocorréncia de
vagas, abrira matricula nas disciplinas de seus cursos a alunos néo regulares
gue demonstrarem capacidade de cursa-las com proveito, mediante processo
seletivo prévio.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.70°. E concedida, nos termos das normas vigentes, matricula a aluno
transferido de curso superior de instituicbes congéneres, nacional ou
estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes e requerida nos prazos
fixados.

81° A transferéncia serd aceita em qualquer época, independente de vaga,
guando se tratar de estudante que comprove a necessidade de mudar seu
domicilio para a sede da Unidade de Ensino ou para localidade proxima desta,
a fim de exercer cargo ou funcéo de natureza publica ou militar.

§2° Em idéntico caso e pelos mesmos motivos, a excecdo de que trata o
paragrafo anterior atingira também o dependente de funcionario publico ou
militar.

83° O aluno que requerer transferéncia para a FACULDADE DOS PALMARES
- FAP devera apresentar documentacdo expedida pela instituicdo de origem,
acompanhada de histérico e de um exemplar de cada um dos programas das
disciplinas vencidas ou em estudo, com indicagdo de conteudo e duragdo, para
instruir o processo de analise de curriculo.

84° A documentacdo pertinente a transferéncia devera ser necessariamente
original e poderé ser fornecida ao interessado, tramitando diretamente entre a
FACULDADE DOS PALMARES - FAP e o aluno requerente da transferéncia.
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85° A matricula do aluno transferido s6 podera ser efetivada apds analise do
Coordenador do Curso do historico escolar e programas de disciplinas cursadas
em instituigéo anterior.
Paragrafo Unico. O aproveitamento é concedido e as adaptacdes s&o
determinadas pela Coordenacgéao de Curso, observadas as seguintes e demais
normas da legislacéo pertinente:

I. A disciplina solicitada para aproveitamento de estudos deveré ter sido

cursada, com aprovacdo, em instituicio de ensino superior
devidamente autorizada ou reconhecida pelo Ministério da Educacéo;

II.  Paraandlise de aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em
outra instituicdo de ensino superior, € necessaria a apresentacao do
histérico escolar original, emitido pela instituicdo de origem, ou
declaracdo de aprovagdo em que constem nota e carga horéaria da
disciplina, devidamente acompanhada do programa da disciplina
solicitada;

[ll.  Para integralizacdo do curso exige-se carga horaria total ndo inferior a
prevista no curriculo do curso da Faculdade dos Palmares - FAP, bem
como o cumprimento regular de todas as disciplinas e atividades;

IV.  Nenhum conteudo previsto nas diretrizes curriculares, estabelecidas
pelo Ministério da Educacao, pode ser dispensado ou substituido por
outro;

V. Disciplinas cursadas com aproveitamento em periodo ndo superior a 5
(cinco) anos, serdo objeto de aproveitamento, cursadas ha periodos
superiores a este serdo objeto de andlise individual mediante
solicitacdo pelo discente e entrega da documentacdo comprobatéria;

VI.  Asdisciplinas desdobradas de contetdo das diretrizes curriculares, em
gue o aluno houver sido aprovado no curso de origem, sao
automaticamente reconhecidas, com atribuicdo das notas e carga
horaria obtidas no estabelecimento de origem, dispensando-o de
qualquer adaptacao e da suplementacédo de carga horéria;

VII. As analises de aproveitamento, além dos dispostos anteriormente,
considerardo cargas horarias e conteudos programaticos das
disciplinas.

Art.71°. A matricula do aluno transferido, inclusive de militar e servidor publico
e seus dependentes, far-se-4 mediante adaptacao e aproveitamento de estudos
na forma da legislacéo vigente.

81° A FACULDADE DOS PALMARES - FAP concede transferéncia ex officio,
gue se independentemente de época e disponibilidade de vaga, sendo
assegurada aos servidores publicos federais e seus dependentes transferidos
no interesse da Administracdo, na forma da legislacdo especifica (Lei n°
9.536/97) e art. 49, paragrafo Unico da Lei n® 9.394/96.

§2° Nao é concedida transferéncia a aluno que se encontre respondendo a
inquérito administrativo ou cumprindo penalidade disciplinar.

83° A FACULDADE DOS PALMARES - FAP concede transferéncia a alunos
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regulares, considerando prazos estabelecidos em Calendario Académico, nao
podendo ser negada, quer seja em virtude de inadimpléncia, quer seja em
virtude de processo disciplinar em tramite ou ainda em funcéo de o aluno estar
frequentando o primeiro ou o ultimo periodo de curso, em conformidade com a
Lei n® 9.870/99 e o Parecer CNE/CES n° 365/2003 (Parecer CNE/CES n°
282/2002).

Art.72°. A matricula de graduados ou de transferidos sujeita-se, ainda:
I.LAo cumprimento dos prazos fixados no calendario académico e em
normas especificas emanadas dos 6rgaos colegiados;
Il.A requerimento, instruido, no que couber, com a documentacéo fixada
pelo CONSUP, além do historico escolar do curso de origem e programas
das disciplinas cursadas.

Art.73°. O aluno graduado, transferido, reoptante, ou solicitante de
aproveitamento de estudos, esta sujeito as adaptagfes curriculares que se
fizerem necessarias, referentes as disciplinas realizadas, com aprovacédo no
curso de origem.

Art.74°. Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de
outros cursos de graduacdo, da propria instituicdo ou de instituicbes
congéneres, as normas referentes a transferéncia.

Art.75°. E competéncia do Diretor Geral da FACULDADE DOS PALMARES -
FAP autorizar, apos aprovadas as dispensas de disciplinas pelo Coordenador
do Curso, a série para a qual, quando for o caso, o aluno ingressante deva
requerer matricula, como também, autorizar a elaboracdo dos planos de
estudo durante o periodo de adapta¢édo do mesmo ao curriculo do curso.

81° O periodo de adaptacdo € de no maximo de dois anos, sendo que a
reprovacdo em disciplina cursada em regime de adaptacdo é considerada
também como dependéncia para efeito de promocao a série subsequente.

§2° As disciplinas que o aluno em adaptacao podera cursar em cada série, além
das disciplinas da série de matricula, dependerdo da compatibilidade de
horarios.

83° As adaptagOes podem ser feitas por meio de estudos complementares ou
exames especiais, consoante normas baixadas pelo Colegiado de Curso em
gue se deu a matricula.

CAPITULO V
DO TRANCAMENTO, DO CANCELAMENTO DE MATRICULA E DO
RECESSO ESCOLAR

Art.76°. E concedido o trancamento de matricula para efeito de interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno vinculado a FACULDADE DOS
PALMARES - FAP e resguardado seu direito & renovacao de matricula.

§1° O trancamento é concedido por prazo expressamente estipulado no ato, o
a qual ndo pode ser superior a dois anos letivos, incluido aquele em que foi
concedido.

82° NAao serdo concedidos trancamentos por prazos imediatamente
consecutivos que, em sua totalidade, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo
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anterior, nem trancamentos sucessivos, nao consecutivos, que em Seu
conjunto, ultrapassem aquele limite.

Art.77°. Pode o aluno solicitar cancelamento de sua matricula, o qual, apos
deferido, desvincula-o definitivamente da FACULDADE DOS PALMARES -
FAP.

Art.78°. Existindo razdes que justifiguem, principalmente quando o
funcionamento regular do curso estiver sendo afetado, o Diretor Geral podera
propor ao Conselho Superior a decretagdo do recesso escolar, por prazo
indeterminado, que perdurara até que cessem as causas que o autorizaram.

81° Durante o periodo de recesso escolar os membros do Corpo Docente
deverdo permanecer na FACULDADE DOS PALMARES - FAP nos horérios das
aulas.

§2° N&o serdo computados como dias letivos o periodo de recesso escolar.

§3° Reiniciadas as atividades escolares, o Calendario escolar sera refeito, para
gue o numero de dias letivos seja respeitado, bem como o programa proposto
no inicio do ano letivo seja integralmente desenvolvido.

84° Sera dado conhecimento aos membros do Corpo Docente das alteracfes
havidas no Calendario Escolar.

_ CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art.79°. A avaliacdo do desempenho escolar € feita por disciplina, incidindo
sobre a frequéncia e o aproveitamento.

Art.80°. A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas
aos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas, exceto nas hipéteses
expressamente previstas em lei.

81° Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado
reprovado na disciplina o aluno que néao obtenha frequéncia de, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades programadas.

82° A verificacdo e o registro da frequéncia sdo de responsabilidade do
professor, e seu controle, para o efeito do paragrafo anterior, da Secretaria.

Art.81°. Havera em cada semestre, obrigatoriamente, duas verificacfes de
aprendizagem visando a avalia¢ao progressiva do aproveitamento do aluno.

81° Incumbird ao professor a elaboracdo, aplicacdo e julgamento das
verificacbes de rendimento escolar concernentes a disciplina de sua
responsabilidade.

§2° O professor, a seu critério ou a critério do Nucleo Docente Estruturante
(NDE), pode promover trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e
extraclasse, que podem ser computados nas notas ou conceitos semestrais,
nos limites definidos pelo mesmo colegiado.

Art.82°. A cada verificacdo de aproveitamento € atribuida uma nota, expressa
em grau numérico de zero a dez pontos, permitindo-se o fracionamento de
inteiros em cinco décimos.

81° atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificacao
prevista, na data fixada, bem como ao que nela se utilizar de meio fraudulento;
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82° O aluno que deixar de comparecer a verificacdo na data fixada podera
requerer uma unica prova substitutiva para cada disciplina de acordo com o
Calendario Escolar, arcando com a taxa especificada pelo Financeiro.

Art.83°. Pode ser concedida revisdo da nota atribuida, mediante requerimento
justificado dirigido ao Coordenador do Curso no prazo de 48 (quarenta e oito
horas) ou 2 (dois) dias Uteis, apds sua divulgagéo, cabendo ao aluno juntar a
avaliacdo e argumentos que justifiquem tal solicitac&o.

81° O professor responsavel pela revisdo da nota podera manté-la ou altera-la,
devendo, sempre, fundamentar sua decisdo, entregando sua manifestacao
sobre o pedido de revisdo da nota atribuida no prazo de cinco dias uteis.

§2° N&o aceitando a deciséo do professor, o aluno, desde que justifique, poder
solicitar ao Coordenador de Curso, que submeta seu pedido de revisao
apreciacéo de dois outros professores do mesmo Curso.

§3° Se ambos concordarem em alterar a nota, esta decisdo € a que prevalecera,
mas, ndo havendo unanimidade, prevalecera a nota atribuida pelo professor da
disciplina que avaliou a prova.

Art.84°. As datas das verificacdes de aprendizagem e provas finais serdo
designadas pelo Coordenador de Curso e constardo do Calendario Escolar.

Art.85°. Em cada disciplina, a média dos trabalhos escolares realizados durante
o semestre forma a média de aproveitamento

Art.86°. Atendida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as
aulas e demais atividades escolares, € aprovado:
l.Independentemente de exame final, o aluno que obtiver média de
aproveitamento nédo inferior a 7 (sete), correspondente a média aritmética
das notas dos exercicios escolares; e
Il. Mediante exame final, o aluno que tendo obtido média de
aproveitamento inferior a 7 (sete), obtiver média final ndo inferior a 5
(cinco), correspondente a média aritmética entre a nota de
aproveitamento do semestre e a nota do exame final.

Art.87°. Considerar-se-a reprovado o aluno que:
I.Nao obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas e atividades obrigatorias da disciplina; e
II.N&o obtiver, na disciplina, apés exame final, média de verificacdo de
aprendizagem inferior a 5 (cinco).

Art.88°. Quando houver reprovacdo em disciplina, o aluno podera cursar o
periodo seguinte desde que haja compatibilidade de horarios e o preenchimento
dos pré-requisitos curriculares, quando for o caso.

81° As disciplinas cursadas em regime de dependéncia obedecerdo as normas
fixadas pelo Conselho Superior.

§2° Caso 0 aluno reprove 60% (sessenta porcento) ou mais dos créditos
/disciplinas matriculadas no semestre, este devera cursar novamente todas as
disciplinas as quais estavam matriculados, mesmo que tenha aprovagdo em
algumas dessas no semestre.

Art.89°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP podera oferecer cursos ou
atividades programadas em horarios especiais com metodologia adequada para
os alunos em dependéncia, desde que haja compatibilidade de horarios com as
atividades regulares do periodo em que esta matriculado.

a
a
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Art.90°. O aluno matriculado com dependéncia devera arcar com eventual
prolongamento no prazo de conclusédo do curso, ndo lhe sendo assegurada pela
FACULDADE DOS PALMARES - FAP a conclusao do curso no prazo previsto
para integralizacao curricular regular.

Art.91°. Ao Conselho Superior, ressalvadas as disposicfes regimentais,
compete definir diretrizes complementares subsidiarias necessarias ao
atendimento das peculiaridades dos respectivos cursos ou disciplinas,
referentes a avaliacdo do desempenho escolar.

CAPITULO VII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art.92°, E assegurado, aos alunos amparados por prescricdes expressamente
estabelecidas em lei, direito a tratamento excepcional, com dispensa a
frequéncia regular, de conformidade com as normas constantes deste
Regimento e outras aprovadas pelo CONSUP da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP, incumbindo ao interessado comprovar o permissivo legal
aplicavel e sua adequacao a tal previsao normativa.

Art.93°. O regime especial estende-se a mulher em estado de gravidez, a partir
do oitavo més de gestacao e durante trés meses.

Paradgrafo Unico. Em casos excepcionais, comprovado mediante atestado
meédico, pode ser ampliado o periodo de repouso, antes ou depois do parto.

Art.94°. A auséncia as atividades escolares durante o regime excepcional pode
ser compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares
realizados com acompanhamento do professor da disciplina de acordo com o
plano de curso fixado, em cada caso, consoante 0 estado de salude do
estudante e as possibilidades da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, a juizo
dos Coordenadores de Cursos

81° Ao elaborar o plano de curso a que se refere este artigo, o professor levara
em conta a sua duracgéo, de forma que sua execucao nao ultrapasse, em cada
caso, 0 maximo admissivel para a continuidade do processo psicopedagdgico
da aprendizagem neste regime.

§2° Este capitulo ndo se aplica a estagio supervisionado, praticas laboratoriais
e outras atividades que exijam a presenca do aluno na Faculdade ou em
organizagdes conveniadas

Art.95° Os requerimentos relativos ao regime excepcional disciplinados neste
Regimento devem ser instruidos com laudo médico e devidas comprovacdes.

Paragrafo Gnico. E da competéncia do Coordenador do Curso o deferimento
dos pedidos do regime excepcional.

CAPITULO VIII
DOS ESTAGIOS

Art.96°. Constitui parte obrigatdria para a formacao do profissional, nos cursos
da FACULDADE DOS PALMARES - FAP, a realizacdo de estagio
supervisionado.

Paragrafo unico. As atividades de estagio séo diversificadas de acordo com as
modalidades do curso, previstas no curriculo e DCN da area de atuacao.
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Art.97°. Os estagios supervisionados constam de atividades de praticas preé-
profissionais, exercidas em situacdes reais de trabalho ou atividades destinadas
a elaboracdo de monografia tema de escolha pelo aluno, envolvendo
levantamento de dados, analise de dados, proposta de solucdes e elaboracéo
do texto final do trabalho.

Art.98°. As atividades de estagio devem ser desenvolvidas dentro das normas
estabelecidas através de regulamentos préprios aprovados pelo Colegiado de
Curso, devendo ser consideradas as caracteristicas especificas de cada
modalidade de Ensino.

Art.99°. Obrigatoriamente, cada Estagio Supervisionado atendera aos
seguintes pontos:
|.Registro, em fichario proprio, de trabalhos e experiéncias realizadas;
Il.Esclarecimento e informacdo aos interessados na utilizacdo dos
instrumentos e utensilios sobre horéarios e condi¢gdes para a realizacdo de
trabalhos e experiéncias; e
lll.Apresentagdo de um relatorio de estagio a ser apresentado no final de
cada estagio curricular, segundo as diretrizes da Coordenadoria de Curso.

Art.100°. O Estdgio Supervisionado estar4 a cargo de um Coordenador de
Estagio indicado pelo Colegiado de Curso e supervisionado por docentes
designados.

TITULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art.101°. O corpo docente é constituido por todos os professores que tenham
0sS seus processos de indicacdo aprovados pelo Coordenador de Curso e sejam
nomeados pelo Diretor Geral.

Art.102°. Os professores sdo contratados segundo o regime das leis
trabalhistas, nas seguintes modalidades:

a)Professor Titular; e
b)Professor Assistente.

Paragrafo Unico. A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a
FACULDADE DOS PALMARES - FAP poderé dispor de professores visitantes
e de professores colaboradores, aos quais ficam resguardados os direitos
amparados na Consolidacao das Leis do Trabalho.

Art.103°. A admissdo do professor é feita mediante selecdo procedida pela
Coordenadoria de Curso a que pertenca a disciplina e homologada pelo Diretor
Geral, observados os seguintes critérios:
|.Além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus
titulos académicos, cientificos, didaticos e profissionais, relacionados
com a matéria a ser por ele lecionada;
Il.Para admissdo de Professor Assistente, constitui requisito basico o
diploma de graduacao e pos-graduacao correspondente a curso que
inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria idéntica ou afim
aguela a ser lecionada; e
lll.Para admissao de professor titular ou promocao a este nivel, exige-se:
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a) titulo de doutor, mestre e especialista obtido em curso nacional
credenciado ou equivalente estrangeiro, desde que revalidado em
territério nacional, ou titulo de livre docente, obtido na forma da lei;

b) a titulagdo minima prevista no inciso anterior, acrescida de
trabalhos publicados de real valor cientifico ou de exercicio efetivo,
de, no minimo, cinco anos de magistério na prépria Faculdade o
habilita a candidatar-se a Professor Titular.

Paragrafo unico. Atendido o disposto neste artigo, a admissdo como professor
titular, bem como a promocéo a esta classe, dependera da existéncia de vagas,
recursos orcamentérios, do plano de cargos e salarios, bem como da anuéncia
da mantenedora.

Art.104°. Ocorrendo o afastamento imprevisto de professor, é contratado
professor colaborador observando os critérios estabelecidos no artigo anterior.

Art.105°. Sao atribuicdes do professor:
|.Elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovagéo
da Coordenadoria de Curso;
[I.Orientar, dirigir @ ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo-lhe
integralmente o programa e a carga horaria;
lll.Organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e
julgar os resultados apresentados pelos alunos;
IV.Entregar a Secretaria Geral os resultados das avaliagbes do
aproveitamento escolar, até cinco dias depois de sua aplicacao;
V.Observar o regime disciplinar da Faculdade;
VI.Participar das reunibes e trabalhos dos 6rgdos colegiados a que
pertencer e de comissdes para as quais for designado;
VIl.Realizar e orientar pesquisas, estudos e publica¢des;
VIIl.Comparecer ao servigco, mesmo no periodo de recesso letivo, sempre
gue solicitado;
IX.Comparecer ao servico mesmo no periodo de férias escolares, para
aplicacao de exames, quando solicitado;
X.Participar, quando convocado, no Processo Seletivo instituido pela
FACULDADE DOS PALMARES - FAP;
XI.Acolher as decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos; e
Xll.Exercer as demais atribuicbes que Ihe forem previstas em lei e neste
Regimento.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a frequéncia docente nos cursos de
natureza presencial, conformedisposto no § 3° do art. 47 da Lei n® 9.394/96
(Parecer CNE/CES n° 282/2002).

CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art.106°. Constituem o corpo discente da FACULDADE DOS PALMARES - FAP
os alunos regularmente matriculados no semestre letivo.

81° Aluno regular € o aluno matriculado em curso de graduacéo.

82° Aluno nao regular é o aluno inscrito em curso de poés-graduacédo, de
especializacédo, aperfeicoamento, extensdo ou em disciplinas isoladas e em
gualquer uma das habilitagbes oferecidas regularmente.
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Art.107°. Caberédo aos membros do corpo discente, individual ou coletivamente,
0s seguintes deveres fundamentais:
|.Diligenciar no aproveitamento méximo de ensino, comparecendo
pontualmente as aulas, provas e exames;
Il.LAtender aos dispositivos regulamentares, no que diz respeito a
orientacdo didatica, a frequéncia as aulas, e a execucao dos trabalhos
escolares;
[ll.Observar o regime disciplinar instituido neste Regimento;
IV.Abster-se da préatica de atos que possam importar em perturbacéo da
ordem, ofensa aos bons costumes, desrespeito as autoridades publicas e
a FACULDADE DOS PALMARES - FAP, aos professores, aos integrantes
do corpo administrativo e aos proprios colegas;
V.Abster-se de, na FACULDADE DOS PALMARES - FAP, fazer
proselitismo em favor de ideias contrarias aos principios que a orientam;
VI.Efetuar pontualmente os pagamentos de todos os valores e taxas
escolares, decorrentes das obrigacfes presentes neste Regimento bem
como dos atos normativos; e
VIl.Cooperar com a administracdo para realizacdo dos objetivos da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP.

Art.108°. Séo direitos do aluno:
I.Receber informacdes, antes de cada periodo letivo, sobre o Programa
dos Cursos e demais componentes curriculares, sua duracgéo, requisitos,
gualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de
avaliacao;
Il.Pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas;
lll.Propor a realizacdo de atividades ligadas aos interesses da vida
académica;
IV.Requerer transferéncia para outro estabelecimento de ensino ou
transferéncia interna para cursos da mesma area do conhecimento, ou
trancamento e cancelamento de matricula, desde que comprove a
guitacdo de seus débitos com o Financeiro e ndo esteja cumprindo pena
disciplinar ou sob inquérito administrativo ou sindicancia, mediante prazo
estabelecido no Calendario Académico;
V.Participar, como representante estudantil, dos 6rgaos colegiados da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP, na forma prevista na legislacao
em vigor e neste Regimento;
VI.Recorrer das decisbes dos 6rgdos deliberativos ou executivos;
VII.Promover atividades ligadas aos interesses da vida académica; e
VIlIl.Votar e ser votado, na forma deste Regimento, nas elei¢cdes do 6rgdo
de representacao estudantil.

Art.109°. A organizacdo e a representacdo estudantil se fardo consoante
legislacdo em vigor.

Secéo |
Da Monitoria
Art.110°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP podera instituir Monitoria,
nela admitindo alunos regulares, selecionados mediante edital de

responsabilidade do Nucleo de Pesquisa e Extenséo, que selecionara dentre 0s
estudantes que tenham demonstrado rendimento satisfatorio na disciplina ou
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area da monitoria, bem como aptiddo para as atividades auxiliares de ensino e
pesquisa.
Paragrafo unico. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera exercida
sob orientacdo de um professor, vedada a utilizacdo de monitor para ministrar
aulas tedricas ou praticas correspondentes a carga horéria regular da disciplina
curricular.

Art.111°. O regime de admissao e trabalho dos monitores sera instituido pelo
Nucleo de Pesquisa e Extensdo da FACULDADE DOS PALMARES-FAP.

Art.112°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP pode instituir prémios, como
estimulo a producgdo intelectual de seus alunos na forma regulada pelo
Colegiado de Curso.

Secéo Il
Da Representacéo Discente

Art.113° O Corpo Discente tem representacao, com direito a voz e voto, nos
Orgéos Colegiados na forma do Regimento.

Paragrafo Unico. Os representantes discentes ndo podem exceder a um quinto
dos membros nao-discentes do respectivo Colegiado ou Comissédo e tém
mandato de um ano, permitida uma reconducéo, sendo vedado o exercicio da
representacdo estudantil pelo mesmo estudante em mais de um Orgéo
Colegiado.

Art.114°. A representacdo discente tem por objetivo promover a integracédo da
Comunidade Académica na consecucao das finalidades da Instituicao.

Paragrafo unico. O exercicio dos direitos de representacao e participacao nao
exime o aluno do cumprimento de seus deveres escolares, inclusive os de
frequéncia.

Art.115°. A indicacdo dos representantes discentes e de seus suplentes nos
Orgdos Colegiados é feita pelo Diretorio Académico da FACULDADE DOS
PALMARES - FAP, obedecidos os seguintes critérios:
|.Ser aluno regularmente matriculado;
II.Nao ter sofrido, nos ultimos doze meses, qualquer pena ou medida
disciplinar; e
lll.Estar em pleno gozo de seus direitos académicos.
Art.116°. Cessa automaticamente o mandato do Representante do Corpo
Discente que:
|.Sofrer pena de suspensao ou excluséo;
Il.Tiver deixado de comparecer ao minimo de setenta e cinco por cento
das aulas dadas em cada bimestre; e
lll.Solicitar transferéncia ou trancamento de matricula, ou deixar de
renova-la.

Paragrafo unico. Na vacancia do cargo, este € preenchido pelo seu suplente
até o final do mandato, cabendo ao Diretdrio Académico indicar novo suplente.

Secao Il
Do Diretorio Académico e Outras Associacdes
Art.117°. Os alunos podem organizar o Diretorio Académico, com
os fins de:
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I.Promover a integragédo da Comunidade Académica;

Il.Colaborar para a consecucéo dos objetivos da Instituicéo;

lll.Defender os interesses dos estudantes;

IV.Preservar e zelar pelo aprimoramento das InstituicGes democraticas; e
V.Desenvolver suas atividades em harmonia com os objetivos tracados
pela Diretoria Geral.

CAPITULO IlI
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art.118°. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores
ndo docentes, tem a seu cargo 0s servicos necessarios ao bom funcionamento
da FACULDADE DOS PALMARES - FAP.

Paragrafo unico. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP zela pela
manutencao de padrdes de recrutamento e condi¢cfes de trabalho condizentes
com sua natureza de instituicAo educacional, bem como, por oferecer
oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional.

Secéo |
Dos Direitos e Deveres
Art.119°. S&o direitos do pessoal do corpo técnico administrativo:
|.Equidade de tratamento e remuneracéo condizente com sua formacgéao e
respectiva funcao;
Il.Condi¢cOes de trabalho condizentes com sua natureza de instituigdo
educacional; e
lll.Oportunidade de aperfeicoamento técnico-profissional.
Art.120°.Sao deveres do corpo técnico administrativo:
|.Executar 0s servicos necessarios para 0 bom funcionamento da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP; e
ll.Zelar pela ordem e disciplina no recinto da Instituicdo,
independentemente de sua posi¢ao hierarquica.
TiTuLO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art.121°. O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente e
técnico administrativa importa em compromisso formal de respeito aos
principios éticos que regem a FACULDADE DOS PALMARES - FAP, a
dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do ensino, neste
Regimento e, complementarmente, as baixadas pelos érgaos competentes, e
as autoridades que delas emanam.

Art.122°, Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo
anterior.

81° Na aplicacdo das sancdes disciplinares sera considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:

|.Primariedade do infrator;

[I.Dolo ou culpa;

[ll.Valor do bem moral, cultural ou material atingido; e
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IV.Grau de autoridade ofendida.
82° Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa.

83° A aplicagéo a aluno ou a docente de penalidade que implique afastamento
temporario ou definitivo das atividades académicas, sera precedida de inquérito
administrativo, mandado instaurar pelo Diretor.

84° Em caso de dano material ao patriménio da FACULDADE DOS PALMARES
- FAP, além da sancdo disciplinar aplicavel, o infrator arcara com o
ressarcimento.

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art.123°. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes

penalidades disciplinares:

|.Adverténcia, oral e sigilosa, por:
a) Transgressoes de prazos regimentais ou falta de comparecimento a
atos escolares para os quais tenham sido convocados, salvo justificacao
a critério do Coordenador de Curso; e
b) Falta de comparecimento a atos e trabalhos escolares por mais de
oito dias consecutivos, sem causa justificada.

Il.Repreensao, por escrito: por reincidéncia nas faltas previstas no item |I;

[Il.Suspensao, até o maximo de 5 (cinco) dias, com perda de vencimentos, por:
a) Nao cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria
de disciplina a seu cargo;
b) Falta de acatamento as determinacdes das autoridades superiores da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP, baseadas em lei e nas disposicoes
deste Regimento; e
c)Desrespeito em geral, a qualquer disposicao explicita neste
Regimento.

VI.Dispensa por:
a) Reincidéncia na falta prevista na alinea b do item I, configurando-se
esta como abandono de emprego, na forma da lei;
b) Afastamento superior a 1 (um) ano para exercicio de atividades
estranhas ao magistério, salvo em caso de cursos de doutoramento no
exterior ou funcées publicas eletivas;
c)lncompeténcia cultural, incapacidade didatica, desidia inveterada no
desempenho das funcoes ou por atos incompativeis com a moralidade e
dignidade da vida da FACULDADE DOSPALMARES - FAP; e

d)Delitos sujeitos a acao penal, quando importem na perda do cargo.

81° S0 competentes para aplicagao das penalidades:
|.De adverténcia, o Coordenador de Curso;
II.De repreensao e suspensao, o Diretor Geral; e
[ll.De dispensa, a Mantenedora, por proposta motivada pelo Diretor Geral.

82° Da aplicacdo das penas de repreensdo e suspensao, cabe recurso ao
Conselho Superior.
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CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE
Art.124°. Os alunos estédo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
|.Adverténcia verbal, por:

a) Descortesia a Diretor, Coordenadores, e a qualquer membro dos
Corpos Docente e Discente ou da Entidade Mantenedora e, ainda, aos
Funcionarios;

b)Desobediéncia as determinacdes dos Orgédos Superiores, de qualquer
membro do corpo docente ou de autoridade administrativa;
c¢) Perturbacao da ordem no recinto da FACULDADE DOS PALMARES - FAP;

d) Guarda, transporte e utilizacdo de arma, substancia que cause
dependéncia, ou bebida alcodlica; e

e) Prejuizo material do patriménio da FACULDADE DOS PALMARES - FAP,
além da obrigacao de substituir o objeto danificado ou de indeniza-lo.

Il.Repreensao, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item I;
b) Ofensa ou agressao a outro aluno; e
c) Injuria a funcionario administrativo.
[ll.Suspensao, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item Il;
b) Improbidade na execucao de trabalhos escolares; e
c) Desrespeito a autoridade constituida.
IV.Desligamento, por:

a) Agressao ou ofensa grave a Diretor, aos Coordenadores, a Funcionarios
da Faculdade ou a qualquer membro do Corpo Docente, Corpo Discente
ou da Entidade Mantenedora; e

b) Atos desonestos ou delitos sujeitos a acao penal, incompativeis com
a dignidade da Instituicao.

§1° S0 competentes para a aplicacao das penalidades:
I.De adverténcia e repreensao, o Coordenador de Curso;
Il.De suspensao, a Diregao; e
Ill.De desligamento, o Diretor Geral, apés apuracao de responsabilidade
através de sindicancia.

82° Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensao, suspensao e
desligamento, cabe recurso diretamente ao Conselho Superior.

Art.125°. O registro da penalidade aplicada sera feito em documento préprio,
nao constando do histérico escolar.

Paragrafo Unico. Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e
repreensao, se, no prazo de um ano de sua aplicagéo, o aluno nao incorrer em
reincidéncia.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
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Art.126°. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as
penalidades previstas na legislacao trabalhista.

Paragrafo unico. A aplicacdo das penalidades de dispensa ou rescisdo
contratual € de competéncia do Diretor Geral.

TITULO VI
DA COLACAO DE GRAU, DOS DIPLOMAS E DAS INSIGNIAS

Art.127°. Sera conferido diploma aos alunos que concluirem os cursos da
FACULDADE DOS PALMARES-FAP, em que esses titulos sédo especificos.

Art.128°. Os diplomas serédo emitidos no formato digital, conforme Portaria MEC
N°330 de 5 de abril de 2018, de responsabilidade das informacdes e emisséo
do Secretario Geral.

Art.129°. Ao concluinte de curso de especializacdo, aperfeicoamento ou
extensao, sera expedido o respectivo certificado, assinado pelo Diretor Geral e
pelo Coordenador de Curso sob cuja responsabilidade tenha sido ministrado o
curso.

Art.130°. O ato coletivo de Colacédo de Grau sera realizado em sessado solene
publica, em dia e hora previamente determinados pela Diretoria.

Paragrafo unico. Mediante requerimento, em dia e hora determinados pela
Diretoria, na presenca de 2 (dois) professores e do Diretor Geral, podera ser
conferido o grau ao aluno que nao houver feito a colacdo de grau em época
oportuna.

Art.131°. Todo e qualquer ato de Colagcédo de Grau, expedicao de diplomas ou
certificados pode ser sustado enquanto perdurar entre turma ou aluno
interessado e a FACULDADE DOS PALMARES - FAP pendéncia ou conflito em
nivel administrativo e/ou judiciario.

TITULO IX
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art.132°. A Rede Florence de Ensino LTDA ME - FLORENCE, é responsavel,
perante as autoridades publicas e o publico em geral, pela FACULDADE DOS
PALMARES - FAP, incumbindo-se de tomar as medidas necesséarias ao seu
bom funcionamento, respeitados os limites da lei e deste Regimento, a liberdade
académica dos corpos docente e discente e a autoridade propria de seus 6rgaos
deliberativos e executivos.

Art.133°. Compete precipuamente a Mantenedora promover adequadas
condicbes de funcionamento da FACULDADE DOS PALMARES - FAP,
colocando-lhe a disposicdo os bens imodveis e méveis necessarios, de seu
patrimdnio ou de terceiros, a ela cedidos, e assegurando-lhe os suficientes
recursos financeiros de custeio.

Paragrafo Uunico. Dependem de referendo da Mantenedora as decisfes dos
orgaos colegiados que importem em aumento de despesas.

TITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art.134°. E proibido aos 6rgédos docente, discente e de administracio, promover
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manifestacdo de natureza politico-partidaria.

Art.135°. S&o considerados regularmente matriculados os alunos da
FACULDADE DOS PALMARES - FAP que atendam aos requisitos legais,
estejam em dia com suas taxas de contribuicdo e de acordo com o disposto
neste Regimento.

Art.136°. A FACULDADE DOS PALMARES - FAP s6 podera ser dissolvida por
decisao da Entidade Mantenedora, mediante proposta de sua Diretoria.

Art.137°. Este Regimento s6 podera ser reformado ou alterado por proposta do
Conselho Superior e homologado pela Entidade Mantenedora, que o submetera
ao Ministério da Educacéao.

Art.138°. Nos casos de exercicio simultaneo de mais de uma fungcdo na
estrutura institucional, o representante tera direito a apenas um voto nos
Colegiados de que fizer parte.

Art.139°. Os Colegiados e demais 6rgdos dos varios niveis da Administracdo
poderdo criar comissées especiais ou grupos de trabalho, transitérios ou
permanentes, para estudo de problemas especificos ou para a coordenacao de
determinados programas ou setores de atividades.

Paréagrafo unico. Nenhum desses colegiados, suas camaras ou comissdes e
grupos de trabalho, previstos no caput deste artigo, poderdao deliberar senéo
com a presenca da maioria absoluta dos seus membros.

Art.140°. Os casos omissos serdo propostos ao Conselho Superior e
homologados pela Entidade Mantenedora.

Art.141°. O presente Regimento foi aprovado pelo Conselho Superior da
FACULDADE DOS PALMARES-FAP, através da portaria de n® 14 de 08 de
novembro de 2022.

Art.142°. Este documento entra em vigor mediante portaria de n°14 de 08 de
novembro de 2022 e sera submetido para aprovacédo do 6rgdo competente do
Ministério da Educacdo, aplicando-se as disposicbes que importem em
alteracdes da estrutura curricular e do regime escolar a partir do ano letivo
subsequente ao ano da aprovacao.

Palmares, 10 de novembro de 2022.

Givaldo Ferreira de Melo

Diretor Geral da Faculdade dos Palmares - FAP
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