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1. APRESENTACAO
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2. UM POUCO DA NOSSA HISTORIA

A histéria da Faculdade dos Palmares - FAP comeca a partir da
idealizacdo de uma familia palmarense, a qual ja possuia a instituicao
profissionalizante de ensino técnico Florence — Escola Técnica dos Palmares

ha quase 20 anos na cidade, quando decidiu criar a Faculdade FAP em 2016.

A cidade foi escolhida nao s6 porque a familia € palmarense, mas por
Palmares ser uma cidade polo de educagéo e saude da regido da Mata Sul
do estado de Pernambuco, atendendo ainda ao norte de Alagoas, litoral sul

de Pernambuco e litoral norte de Alagoas.

Desde entdo, a familia solicitou em 2016 o credenciamento da
Faculdade dos Palmares - FAP, juntamente com as autorizagées de cursos,
em maio de 2018 recebeu a publicaggto no D.O.U. da portaria de
credenciamento da Faculdade dos Palmares — FAP (Portaria MEC no 489, de
22/05/2018), bem como a publicagado da portaria de autorizagdo do curso de
Bacharelado em Enfermagem (Portaria MEC de n° 360, de 24/05/2018), seu
primeiro curso credenciado. Quando em 2019 inicia a primeira turma do curso

de Enfermagem na Faculdade.
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3. MISSAO E VISAO INSTITUCIONAIS

3.1 MISSAO INSTITUCIONAL

A Faculdade dos Palmares - FAP tem por missdo formar profissionais com
principios éticos, contribuindo na construgao do cidadao e da transformagéao social e

econOmica da regido.

3.2 VISAO INSTITUCIONAL

A Faculdade dos Palmares — FAP tem como visdo ser uma Faculdade de
referéncia no Ensino Superior que promove qualidade e inovagao na formagao dos

seus alunos, para o crescimento da regiao de Palmares e Mata Sul de Pernambuco.
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4. ALGUNS MEMBROS DA NOSSA EQUIPE

Direcéo Geral
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Direcdo Administrativa

Profa. Ana Rosa Falcio
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Sra. Regiane Conceigéo

Comisséao Propria de Avaliagao

Prof. Jair Barros
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5. SISTEMA ACADEMICO

O sistema académico utilizado pela instituicio Acadweb e por ele, o
estudante podera acessar pelo computador ou através do App pelo aparelho celular.

Ao acessar o sistema pelo computador podera ter acesso a mais opgoes de
navegacao do que pelo aplicativo. O aplicativo para ndo ocupar muito espag¢o na
memoria do aparelho do estudante, ele permite acesso a informacdes rapidas e
praticas.

5.1 Atendimento Online

A FAP também disponibiliza aos estudantes um servigo de Atendimento
online, que facilita ao aluno fazer suas solicitagdes a diversos setores da Instituigao .
Trata-se de uma ferramenta de gerenciamento de servigos que pretende agilizar a
resolucao de problemas e demandas especificas, em tempo habil e eficaz. Para
acessar, basta fazer o login na plataforma e abrir o chamado (REQUERIMENTO). A
partir de entdo, a demanda é direcionada para o setor responsavel, com
acompanhamento 100% online feito por todos os responsaveis pela resolucéao.

O estudante sera notificado sobre a resolugdo do seu pedido. O passo a
passo do atendimento esta disponivel no link
https://portais.qualinfonet.com.br/facpalmares/

Ou também através do aplicativo institucional, para isto o estudante com
dispositivo movel I0S ou Android devera seguir os seguintes passos:

Baixar o App ACADWERB,;

Acadweb

Qualinfo

Desinstalar
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Ao ser perguntado "Qual sua instituicdo? vocé devera preencher redeflorence (tudo
minusculo e sem espago)

OO0 Acadweb

redeflorence] @

CONTINUAR

Colocar seu numero de matricula (Sua primeira senha de acesso sera o numero de
sua matricula e vocé podera alterar para outra senha de sua preferéncia).

Rede de Ensino
< FI6¥ENCS

2023010007

Tipo Aluno -

ACESSAR
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Para acessar através o portal através do computador:

O estudante devera entrar no site da faculdade através do link
www.faculdadedospalmares.com.br e devera clicar no bot&o superior direito "AREA
DO ALUNO"

Institucional Cursos Selegbes Vestibular Editais Biblioteca CPA

VESTIBULAR

2024.1

PROVA ONLINE E GRATUITA

Dé vida
@faculdadedospalmares aos seus

@) (81) 3264.1918 | (81) 99755.1818

Ao clicar na "AREA DO ALUNO" vocé ira visualizar a tela abaixo e devera
preencher com seu login e senha (n° de matricula)

11
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@FAP

Faculdade dos Palmares
Entre para iniciar sua sessao
Aluno (Graduagdo e Pés)
Login

Password

Esqueceu sua senha?

Mantido e desenvolvido por

O sistema académico tem a possibilidade de aumento de fonte para
estudantes com alguma necessidade de acuidade visual e também tem o sistema
VLibras integrado para estudantes que utilizam linguagem de sinais (Libras).

Apos realizar o login vocé vera a tela principal apresentada abaixo e podera
ter acesso a todos os itens listados do lado esquerdo a tela.

& Dados

¥ Semestre
[EEDocumentos
& Downloads
(&} Curriculo

[J Avaliagdes
& Arquivos

R Mensagens

$ Financeiro

[2 Requerimentos

€ Ouvidoria
& Biblioteca

O sair

= & 6T - _
Bem-vindo ao AcadWeb
© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Todos os direitos reservados. @ Qualinfo
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5.2 Solicitagao de requerimento via aplicativo ou portal académico

Todas as solicitagdes deverao ser realizadas pelo Sistema académico e
acompanhadas por ele. Basta clicar em "Requerimentos”e escolher qual o
requerimento que deseja abrir.

Requerimento - Solicitagdo

Reguerimentes dispeniveis para serem selicitados via Portal Acad&mico:

00030 Aproveitamente de Estudo
00029 Atestado

ooo21 Certificado

000323 Comprovante de Bolsas
o032 Comprovante de Pagamento
ooozg Contrato

ooo14 Declaragdo de Aluno

o012z Declaragéo de Estégio Hospitalar
000710 Declaragdo de Matricula
00025 declaracdo extracurricuiar
00020 Dipler

oooz4 is a de Disciplina

00035

ooo27

ooo22

00036

00026

00018

00037

5.3 Verificacdo de notas

Para verificar suas notas, caso acesse pelo App vocé clicar no botdo "Notas", caso
seu acesso seja pelo link do site vocé devera clicar em "Semestre".

Notas

[ oo i | Ao | 204 | eaoA | PNA | Mde | Suaso |

ANATOMIA HUMANA APLICADA
BIOQUIMICA E BIOFISICA 82 41
HISTOLOGIA E CITOLOGIA I 83 42
BIOLOGIA E IMUNOLOGIA 9,0 45

100 50 50 REPROVADO POR MEDIA
JOR: SAUDE COMUNITARIA Il

5.4 Segunda Chamada

O estudante podera faltar apenas 1(uma) avaliagdo por disciplina, nesta
caso, AV1 ou AV2, nao sendo possivel solicitar segunda chamada para ambas
avaliagdes durante o periodo letivo.

A solicitacdo devera ser realizada dentro do prazo estipulado pelo calendario
académico, onde deve ser realizada pelo sistema académico.

B Dados

Requerimento - Solicitagao
B8 Semestre

B9 Documentos 00018 - Segunda Chamada
& Downloads Exigéncias bdsicas:

& curriculo Observagio

[ Avaliagdes

Q Arguivos

E3 Mensagens 1000 Caracteres Restantes

$ Financeiro
- 13
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5.5 Pagamento através do acesso pelo computador:

Ao clicar no "Financeiro" ira aparecer a opg¢ao para "Pagamento Online".
Vocé podera baixar boleto ou pagar através do seu cartdo de crédito.

Pagamento Online

¥ Atengéio!
Boletos disponibilizados pela Instituigdo ndo contém informagdes sobre o pagamento,
Selecione abaixo o boleto que deseja imprimir.

Imprima-o sempre em modo retrato.

Vencimento Valor Boleto Cartdo de Crédito E

30/04/2024 RS 25,00 m m

5.6 Pagamento via aplicativo.

Ao clicar no "Financeiro" ira aparecer os meses disponiveis para pagamento.
Vocé devera clicar no més desejado e podera copiar o codigo de barras, visualizar
seu boleto, visualizar o QR code para pagamento via PIX ou copiar a chave pix do
seu boleto e efetuar o pagamento através de seu aplicativo bancario.

< CSFFiorérce -

6. PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

O horario de atendimento ao estudante é de 8hs a 22h.

14
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6.1 Matricula

a) Ao ingressar na Instituicdo, o estudante recebera um numero de matricula que o
identificara durante sua vida académica. Este processo de cadastramento,
denominado registro académico, estabelece o seu vinculo com a Instituicdo e o
respectivo curso;

b) O numero de matricula servira como chave de acesso ao portal académico e
aplicativo institucional;

c) No ato de matricula, o estudante ingressante recebera também um endereco de
e-mail institucional, que sera utilizado como ferramenta formal de comunicacéo e
servira para acessar os aplicativos Google, visto que nossa instituigao € licenciada
pelo Google for education;

c) Antes de cada periodo letivo, todos os estudantes veteranos deverao renovar a
matricula dentro dos prazos previstos no calendario académico, comprovando sua
quitagdo com a Tesouraria da FAP e sem pendéncias da biblioteca;

d) O ndo cumprimento da renovagao da matricula caracterizara abandono do curso,
implicando na perda total do vinculo do estudante com a Instituicdo.

6.1.1 Trancamento da Matricula

Sera permitido o trancamento de Matricula por até 02 (dois) anos, com
renovacgao a cada 06 (seis) meses, mediante requerimento a Secretaria Académica,
desde que atendidos os seguintes requisitos:

a) O estudante ter cursado, pelo menos, 01 (um) semestre do curso;
b) O estudante nao ter pendéncia financeira;

c) Nao ter pendéncia com a biblioteca.

6.1.2 Desisténcia do Curso

Em caso de desisténcia, o estudante devera estar em dia com o pagamento
de suas mensalidades, bem como nao ter pendéncias de qualquer natureza com a
Biblioteca.

15
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6.1.3 Reintegracao do curso

Pedidos de reintegracdo de curso sao feitos mediante requerimento e
pagamento de taxa administrativa.

6.2 Dispensa de Disciplina

O estudante que ja cursou disciplina(s) na FAP ou em outra Instituicdo de
Educacao Superior tera os periodos estabelecidos no Calendario Académico para
solicitar a dispensa de disciplina(s) no sistema académico da instituicdo. Para tanto,
devera apresentar os seguintes documentos originais:

- Histoérico Escolar completo;
- Programa da(s) disciplina(s) cursada(s);

A dispensa de disciplina(s) sera encaminhada e analisada pela coordenagao
do curso juntamente com o Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso, que
fara parecer sobre o pedido. Os estudantes ingressantes mediante processo
seletivo (Vestibular, Portador de Diploma, Transferéncia external/interna, ENEM,
PROUNI) que tenham migrado entre estruturas curriculares e forem matriculados
em disciplina(s) para complementagao de conteudo/carga horaria ou adaptacao a
nova estrutura do curso, caso desejem, terdo o prazo de 30 (trinta) dias a contar do
primeiro dia letivo do semestre para requerer o cumprimento posterior da(s)
disciplina(s).

Observagao: A dispensa de disciplina(s) ndo implica na redug¢ao do valor da
semestralidade, tendo em vista que o sistema adotado pela FAP ¢
seriado/semestral.

6.3 Frequéncia - Requisitos:

a) A frequéncia minima obrigatéria em disciplinas é de 75% da carga horaria total,
excetuando-se aquelas de estagio supervisionado, cuja frequéncia minima
corresponde a 100% da carga horaria total, conforme Regulamento de Estagio da
FAP;

b) O estudante devera acompanhar a propria frequéncia as aulas e as atividades
através do Portal Académico;

c) Nao ha abono de faltas.

16
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Atencao: Os atestados médicos apresentados pelos alunos ndo abonam as
faltas, apenas as justificam. Por isso, devera ser registrada a falta e feita uma
observacéo de que a falta foi justificada com a apresentacéo do atestado médico ou
da declaracio do trabalho.

E importante que o professor assine o atestado, colocando a data em que o
recebeu, pois os alunos tém prazos para apresenta-los. Em caso de faltas com
atestado médico, o aluno deve apresentar o mesmo para a Coordenagao e aos
professores para assinatura, em um prazo de 2 dias uteis apdés o retorno do
afastamento.

Caso tenha ocorrido avaliagdo de aprendizagem no dia do atestado, o aluno
deve solicitar o requerimento para a solicitacdo da 22 chamada da avaliagao, no
prazo estabelecido pelo calendario académico, e a avaliagao ocorrera conforme
datas definidas no calendario citado.

6.4 Tratamento Excepcional

O Decreto Lei 1.044, de 21 de outubro de 1969, autoriza a concessao de
tratamento excepcional ao estudante que for portador de determinadas afeccdes
congénitas ou adquiridas, de infecgbes, traumatismo ou outras condi¢des morbidas
que ocasionam disturbios agudos e que se caracterizem por:

a) Incapacidade fisica relativa, com a conservagao das condic¢des intelectuais
e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos
moldes;

b) Ocorréncia isolada e esporadica.

Observacgao: O tratamento excepcional ndo sera concedido:
a) Aos estudantes que cursam disciplina(s) isolada(s);

b) Para as atividades praticas das disciplinas (Laboratérios, praticas
supervisionadas, visitas técnicas, praticas simuladas e outras atividades praticas).
Essas atividades devem ser cumpridas integralmente durante o semestre letivo
vigente, sob risco de reprovacgao do estudante por nota e/ou frequéncia.

c) Para Estagio Supervisionado e TCC.

O pedido de Tratamento Excepcional sera apreciado se apresentado por
procurador em até 05 dias uteis, a contar da expedicdo do atestado ou parecer

17
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meédico, o qual devera conter a descricao da enfermidade ou o correspondente CID
— Cddigo Internacional de Doengas.

O Tratamento Excepcional podera ser concedido desde que ndo seja inferior
a 15 dias, nem superior a 60 dias, continuos ou n&o, dentro do mesmo semestre
letivo. Para a aluna gestante o prazo maximo admissivel sera de 90 dias, continuos
ou nado. A concessao do Tratamento Excepcional ndo se estendera de um periodo
letivo para o outro.

Cabera ao estudante solicitante de tratamento excepcional a
responsabilidade de informar-se no prazo de até 10 dias, contados a partir da data
do requerimento, quanto ao resultado do seu pedido junto a Secretaria Académica.

O despacho de concesséo do Tratamento Excepcional especificara o prazo e
a forma de cumprimento das atividades académicas (avaliagbes / trabalhos). O
professor em conjunto com a coordenacgao de curso, definira a forma de avaliagao
do estudante em tratamento excepcional, observados os preceitos do Decreto Lei
1.044, de 21 de outubro de 1969. Encerrado o prazo do Tratamento Excepcional, o
estudante devera retornar a normalidade das suas atividades académicas.

A renovacao da matricula para o periodo letivo seguinte estard sempre
condicionada a conclusao de todas as atividades académicas e avaliativas devidas
e pertinentes ao periodo em que foi concedido o Tratamento Excepcional.

6.5 Aluna Gestante

A Lei 6.202/75 concede a estudante gestante os mesmos beneficios
descritos no item anterior (5.4). Obedecendo as suas normas, tera direito ao
Tratamento Excepcional até 90 (noventa) dias, a partir do 8° més de gestagéo.
Desejando a aluna retornar as atividades académicas antes do término estabelecido
pelo Tratamento Excepcional, devera requerer formalmente esta antecipacédo a
coordenacgao de curso, quando a estudante retornara as suas atividades normais,
inclusive as avaliagdes.

Para a aluna gestante o prazo maximo admissivel sera de 90 dias, continuos
ou ndo. A concessao do Tratamento Excepcional ndo se estendera de um periodo
letivo para o outro.
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6.6 Avaliacao da Aprendizagem

A avaliacdo da aprendizagem em sua dimensao processual contempla os
aspectos abaixo relacionados:

Serdo realizadas pelo menos duas avaliagcdes de unidade para cada
disciplina;

a) Sera permitida ao estudante uma unica 22 oportunidade de avaliagcao
(avaliagao repositiva) para apenas uma das unidades na disciplina (integrada ou
nao);

b) O estudante podera requerer a realizagdo de 22 oportunidade de
avaliagcao, desde que solicitada até a data prevista no calendario académico;

c) A solicitagdo da 22 oportunidade de avaliagédo sera feita exclusivamente,
por meio do Portal Académico ou Aplicativo Institucional;

d) A solicitacdo apenas sera considerada valida apdés o pagamento da
respectiva taxa;

e) Nao havera 22 oportunidade de avaliagéo para o Exame Final;
f) A média exigida para a aprovacgao semestral € 7,0 (sete);

g) A média minima semestral exigida para a realizacdo do Exame Final é 4,0
(quatro);

h) A média exigida para a aprovagao no Exame Final € 5,0 (cinco);

i) As notas das avaliagbes serdo representadas em até 2 (duas) casas
decimais.

6.6.1 Média global

O calculo da Média Global ¢é feito a partir da média aritmética das notas finais
de todas as disciplinas que compdem a matriz curricular, incluindo aquelas em que
o(a) estudante foi reprovado(a) por média ou por falta.

Para fins de calculo da média global, sera atribuida nota 0 (zero) nas
disciplinas reprovadas por falta. Os casos omissos serao analisados pela Secretaria
Académica juntamente com a Direcao.
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6.6.2 Revisao de Prova

Sera concedida a revisdo das atividades de avaliagdo, desde que
devidamente fundamentada e requerida no prazo de até dois dias uteis contados a
partir do dia seguinte a data da divulgacao da nota.

6.7 Progressao e Dependéncia

a) Nos cursos com avaliagado por disciplina, com relagdo a progressao, o
estudante n&o progredira caso acumule cinco reprovagdes pendentes em qualquer
fase do curso, circunstancia em que devera obrigatoriamente matricular-se apenas
nas disciplinas em que ainda nao obteve aprovagao, cumprindo-as em regime de
dependéncias, observadas as exigéncias regimentais.

b) O estudante que progredir com disciplinas em dependéncia devera
matricular-se, preferencialmente, no semestre seguinte, nas disciplinas em que foi
reprovado, devendo cumpri-las em horario que nao coincida com outras atividades
académicas obrigatorias.

c) Disciplinas com pré-requisitos curriculares (estagio supervisionados,
praticas clinicas, TCC, entre outras) ndo poderao ser cursadas até que os requisitos
exigidos sejam cumpridos, conforme o projeto pedagogico do curso.

d) O estudante é responsavel pelo acompanhamento da oferta e matricula
nas disciplinas em dependéncias, sendo de sua responsabilidade a sua realizagao,
sempre que ofertada a disciplina, atentando para a integralizagao do curso.

e) A FAP, ao seu critério, podera oferecer disciplinas isoladas ou cursos de
férias para o cumprimento de disciplinas em dependéncia.

6.8 Transferéncia

Desejando o estudante transferir-se para outra Instituicdo de Ensino Superior,
devera atender aos seguintes requisitos:

a) Requerer no Portal Académico ou Aplicativo Institucional, o Histérico
Escolar, bem como toda a documentacéao para fins de transferéncia;

b) Ao solicitar o Histérico Escolar para fins de transferéncia, o estudante
assinara um Termo de Desligamento da FAP.
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6.9 Comissoes de Formatura

a) As comissdes de formatura deverao procurar a Geréncia de Eventos para
as devidas orientagdes no que diz respeito a placa, as informacgdes institucionais
que devem constar no roteiro do cerimonial € no convite de formatura, o qual devera
ser revisado pela Geréncia de Eventos antes de ser impresso;

b) Da solenidade de Outorga de Grau, s6 sera permitida a participagdo do
estudante que tiver com sua situagao académica regularizada;

c) O periodo de formaturas esta previsto no Calendario Académico e deve
ser rigorosamente observado;

d) Os cursos terdo as solenidades de Outorga de Grau unificadas, e serao
agrupadas mediante tratativa com a Geréncia de Eventos;

e) O formando que optar em ndo colar grau na data prevista no Calendario
Académico devera requerer nova data junto ao Protocolo da Institui¢ao.

6.10 Laurea Académica

A Laurea Académica é uma honraria de reconhecimento ao meérito
académico do estudante que concluir o curso de graduagao com desempenho
considerado excepcional.

Cabe a Secretaria Académica a identificacdo do discente do curso que
apresentar a maior média global, dentre os que colarem grau a cada semestre
letivo, obedecendo aos seguintes critérios:

|. ter realizado na FAP, no curso ao qual esta vinculado, no minimo 80%
(oitenta por cento) da carga horaria integralizada, podendo a carga horaria
eventualmente restante ser obtida através de dispensa por aproveitamento de
estudos;

Il. ter média global igual ou superior a 8,0 (0ito);

lll. n&o ter nenhuma reprovacgao, por frequéncia ou por nota, ao longo de todo
Curso;

IV. ter sido “aprovado por média” em todos os componentes curriculares;

V. ter realizado todo o curso, sem interrupcdes, no tempo minimo previsto
pelo Projeto Pedagdgico do Curso, excetuando-se o0s casos de mobilidade
académica nacional ou internacional.
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Fara jus a Laurea Académica o concluinte que, concomitantemente ao
cumprimento dos requisitos académicos acima, ndo tenha registro de qualquer
penalidade disciplinar durante o decurso da sua graduagao. Mesmo que atendam
aos critérios acima descritos, os estudantes que vierem a integralizar seu curso,
antes ou apdés a Colacdo de Grau Coletiva ndo se incluem como candidatos a
condecoragao.

O Prémio consiste em um certificado contendo o nome do estudante, data da
concessao e demais informacgdes relevantes.

Havendo empate, os alunos classificados em primeiro lugar receberdo a
Laurea.

Caso nenhum concluinte do mesmo curso de graduagao atenda aos critérios
estabelecidos acima, ndo sera conferida a Laurea Académica para o respectivo
curso no periodo letivo considerado.

A Laurea Académica sera conferida pela Direcédo geral ou seu representante
legal no ato publico e solene de colagdo de grau. Os casos omissos serao
analisados pela Direcido Académica.

6.11 Normas disciplinares do Corpo Discente

O estudante esta sujeito, de acordo com o Regimento Interno, as seguintes
penalidades disciplinares:

| - Adverténcia verbal por:
a) falta de respeito a colegas;
b) indisciplina no recinto da FAP;

c) pratica de falta grave de natureza moral.

II- Repreensao escrita por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item I;
b) uso de meios ilicitos na prova de exames;

c) uso de bebidas alcodlicas ou drogas e armas de fogo nos recintos da
Instituicao;

d) desacato e desobediéncia as normas regimentais e disciplinares.
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[lI- Suspensao por:
a) reincidéncia de faltas previstas no item ll;

b) desrespeito aos funcionarios, professores e a Diregao.

I\V- Desligamento por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item lll;
b) abandono do curso;

c) atos de improbidade e falsidade ideoldgica.

7. SERVICOS E NORMAS DE ACESSO PARA UTILIZACAO DA BIBLIOTECA

A FAP possui uma biblioteca fisica onde o usuario encontra salas para estudo
individual e em grupo, equipamentos de informatica, além de acesso livre as
estantes.

Além do acervo fisico, o estudante da FAP tem acesso a uma plataforma
online de mais de 7 mil titulos técnicos e cientificos. O banco de dados
disponibilizado é o da minhabiblioteca.com.br . Para acessar o acervo, o estudante
precisa entrar no site da FAP www.faculdadedospalmares.com.br e em seguida
clicar em Biblioteca, para depois clicar Biblioteca Online e, finalmente, acessar uma
URL externa da plataforma Minha Biblioteca.

A Minha Biblioteca € uma plataforma digital de livros formada pelas principais
editoras do Brasil: Grupo A, Grupo Gen-Atlas, Manole, Saraiva, Cengage Learning,
Zahar, Grupo Auténtica, Editora Cortez, entre outras. Tudo isso disponivel em uma
plataforma pratica e inovadora que pode ser acessada a partir de computadores,
tablets e smartphones.

As publicagbes disponiveis no acervo sédo especializadas nas areas de
Ciéncias da Saude, Humanas, Sociais Aplicadas que estado relacionadas aos cursos
oferecidos pela Instituicdo. O acervo € composto por obras nacionais e estrangeiras,
disponiveis em diversos tipos de suporte, inclusive em bases de dados digitais.
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7.1 Horarios de funcionamento da Biblioteca fisica

Periodo letivo: Segunda a Sexta - 8h as 12h e de 13h as 22h
Sabados - 8h as 11h45min

7.2 Servigcos

a) Apoio e Orientagdo ao Usuario: assisténcia ao usuario com a fungéo de
divulgar o acervo, orientar nas consultas, nos servigos de circulagdo (empréstimo,
devolugdo e reserva de itens) e quanto aos outros servigos oferecidos;

b) Empréstimo Domiciliar Automatizado e Reserva de Materiais: oferecido
para todos os usuarios inscritos na Biblioteca (estudantes, professores e
funcionarios);

c) Acesso a Informagéo Externa: através de pesquisa a base de dados online
disponiveis via convénio com a BIREME (Centro Latino-Americano e do Caribe de
Informagdo em Ciéncias da Saude), e o COMUT (Servico de Comutacao
Bibliografica), que viabiliza a localizagdo e copias de documentos, e o CCN
(Catalogo Coletivo Nacional), que disponibiliza as informagdes sobre publicacoes
periddicas técnico-cientificas reunidas em centenas de catalogos distribuidos nas
diversas bibliotecas do Pais;

d) Normatizagcao de Trabalhos Técnico-cientificos: orientagdo aos usuarios na
padronizagao e normatizagao de trabalhos de acordo com as normas da ABNT;

e) Acesso a consulta local: pesquisa do acervo aberto as comunidades
académica e externa;

f) Pesquisa bibliografica em bases de dados e redes de informagao: pesquisa
no acervo da Biblioteca em bases de dados nacionais e estrangeiros e em revistas
eletronicas sobre temas de interesse do usuario;

g) Divulgacédo de eventos: encontros, seminarios, congressos, Cursos nas
diversas areas que possam interessar a comunidade académica da Instituicdo sao
divulgados através de cartazes fixados em locais de facil visibilidade dentro da
Biblioteca;
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7.3 Multimidia

a) Possui Chromebooks em rede para acesso a internet, com a supervisao de
um profissional para auxilio aos usuarios;

b) Recursos audiovisuais: TV, cabo HDMI, datashow;

7.4 Normas de acesso a Biblioteca

As Normas disciplinares do uso do servigco da Biblioteca estao disponiveis em
https://faculdadedospalmares.com.br/biblioteca/ e incluem os itens apontados a
sequir:

- Manter siléncio nas suas dependéncias;

- ldentificar-se a pedido de qualquer funcionario da Biblioteca, sempre que
solicitado;

- Nao entrar com bebidas e alimentos, por medida de higiene;

- Nao fumar nas dependéncias da Biblioteca, por medida de seguranca e de
saude;

- Nao portar bolsas ou similares.

7.4.1 Utilizac&o do acervo

- Consulta local: a consulta do acervo da Biblioteca é de acesso livre. O
acervo esta facultado a comunidade externa e interna da Instituicdo mediante a
apresentacdo de um documento de identificacdo e cumprimento das normas
constantes neste Manual.

Observagao: Nao sera permitido o empréstimo domiciliar aos usuarios sem
vinculo com a Instituicao.

7.4.2 Empréstimo domiciliar
- E permitida a retirada de trés exemplares do acervo da Biblioteca.

- O prazo de empréstimo é de sete dias para cada item, sendo obrigatéria a
apresentagcao do registro académico (numero de matricula) para utilizagdo dos
servicos de empréstimo e renovacgao do acervo.
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7.4.3 Renovagao

- Os itens emprestados poderdo ser renovados, por um novo periodo,
mediante a apresentacdo deles ou pelo portal académico, de forma online, exceto
daqueles que tém pedido de reserva;

- A renovacéao de livro pelo portal académico devera acontecer antes da data
prevista para devolugdo. Mesmo em casos de sistema fora do ar ou livro com
pedido de reserva, nao sera abonada multa por atraso.

7.4.4 Devolucgao

- A devolugao de qualquer material do acervo da Biblioteca sera feita apenas
em horario de atendimento;

- O usuario que nao efetuar a devolugido do material no prazo estipulado
estara sujeito a multa solidaria estabelecida pela biblioteca no semestre vigente a
qual incidira nos dias de atraso (inclusive sabado, domingo e feriado);

- A multa solidaria consiste em entrega de um item que sera doado para
instituicdes que a FAP apoia;

- A multa gerada no atraso da devolucao devera ser entregue na biblioteca da
FAP no momento da entrega da(s) obra(s) emprestada(s);

* Observagao: O usuario em pendéncia com a Biblioteca por mais de 7 (sete)
dias, ndo tera acesso ao servigo de empréstimo domiciliar ou renovacao.

8. SERVICOS E NORMAS DE ACESSO PARA UTILIZAGAO DO LABORATORIO
DE INFORMATICA

8.1 — Dos Laboratorios

A FAP dispde de 01 laboratério de informatica, com 25 computadores. O
espaco € destinado exclusivamente a atividade académica, disponibilizando
equipamentos e aplicativos compativeis com as necessidades das atividades ali
realizadas.
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Todas as maquinas dispdéem de acesso a internet, acesso esse que é
gerenciado por sistema de seguranga, o qual visa resguardar a integridade das
informagdes, evitando, assim, prejuizo ao usuario. A equipe de suporte técnico da
FAP esta a disposicdo para orientar o usuario quanto ao uso dos recursos, bem
como solucionar eventuais problemas que possam acontecer.

O laboratério conta ainda com 36 chromebooks para utilizacdo dentro do
laboratério ou em sala de aula, caso o professor solicite previamente, para
acessa-los vocé devera utilizar seu e-mail institucional.

E vetada a entrada nos laboratérios com alimentos e bebidas.

8.2 — Do Acesso a Internet

Estudantes podem utilizar o servico de internet sem fio disponibilizado pela
FAP. Para tanto, € necessario cadastro na rede FAP WIFI. O acesso € gratuito e
esta disponivel durante o horario de funcionamento da institui¢ao.

9. SERVICOS E ATIVIDADES PEDAGOGICAS
9.1 Nucleo de Apoio e Experiéncia Docente (NAPED)

Compete a esse setor coordenar, planejar, orientar e executar agbes de
carater didatico-pedagdgico, contribuindo para o exercicio de uma ac¢ao educativa
fundada nas concepcodes e principios educacionais assumidos pela Instituicdo, bem
como promover a formacgédo continuada e dar assessoramento pedagdgico aos
professores a fim de aprofundar conhecimentos e refletir saberes necessarios a
pratica docente.

Considera-se ainda de competéncia dessa Coordenacdo planejar,
acompanhar e avaliar o Nucleo de Apoio ao Discente (NAD) e o Programa de Apoio
Educacional - PAE, como também o projeto de Desempenho da Aprendizagem e a
supervisdo dos servigos da Biblioteca.

9.2 Nucleo de Apoio Discente (NAD)

O Nducleo de Apoio Discente (NAD) configura-se pelo atendimento
personalizado ao estudante com orientacdo pedagdgica sobre técnica de leitura
(como ler, resumir, sublinhar, etc.), técnica de estudo (organizagdo de horario,
disciplinas, estudos dirigidos, etc.). Também sao oferecidas mini aulas sobre
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assuntos mais complexos e que exijam uma compreensdo mais aprofundada caso
necessario, para ajudar no nivelamento.

O nucleo conta ainda com apoio psicologico para os estudantes conforme
necessidade encaminhada pelos docentes, colaboradores, coordenadores,
coordenacgao do nucleo ou procura espontanea do estudante.

O nucleo realiza ainda um servigo socioeducacional, que tem como objetivo
oportunizar ao corpo discente vivéncias que favoregcam o seu crescimento e
desempenho no ambito biopsicossocial, possibilitando-lhe uma integracdo mais
efetiva na vida académica, buscando a exceléncia na formagao académica, bem
como contribuir com a inclusdo social.

Programas / agdes desenvolvidas:
Programas/Projetos socioculturais;
Projetos de incentivo financeiro;
Orientacdo Académica;

Espacos de integragéo e sensibilizagdo para promog¢ao da qualidade de vida.

9.2.1 Programa de Apoio Educacional

O Programa de Apoio Educacional (PAE) é uma atividade promovida pela
FAP enquanto apoio pedagdgico aos estudantes do 1° ao 4° periodos, visando
melhorias no desempenho discente.

9.3 Autoavaliagao Institucional

A FAP entende a autoavaliacdo institucional como um instrumento que
favorece uma gestdo democratica e participativa, com vistas a melhoria da
qualidade do processo educacional.

O planejamento e operacionalizacdo do processo de autoavaliagdo
acontecem a partir de agbes como: reunides mensais da Comissao Prépria de
Avaliagdo (CPA) para discussao sobre a concepcédo de avaliagdo defendida pela
Instituicdo, elaboragcdo das metas e procedimentos avaliativos, realizacdo de
trabalhos de sensibilizagcdo junto as comunidades académica e externa, além da
elaboracao e reelaboracdo dos instrumentos de avaliagdo com base nos diferentes
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contextos, construgdo de relatorios e divulgagdo dos resultados para todos os
segmentos/atores envolvidos, sem a incidéncia de qualquer carater punitivo.

A avaliacdo ocorrera através de ciclos, baseada na recomendagao da Lei
n°10861/2004, a cada trés anos, e os discentes poderdo, anualmente (mais
precisamente no més de outubro), avaliar os docentes dos periodos aos quais
estejam vinculados, a estrutura pedagogica do curso e também a infraestrutura da
Instituicao.

10. OUVIDORIA

A Ouvidoria oferece atendimento personalizado as comunidades interna e
externa, recebendo: demandas, reclamacgdes, sugestdes, consultas ou elogios, bem
como viabiliza a participacdo desses publicos através de e-mail
(ouvidoria@faculdadedospalmares.com.br), redes sociai, telefone, caixas de
sugestdes espalhadas em diversos ambientes da Instituicdo e atendimento publico.

A demanda registrada por um desses canais é assumida pelo Ouvidor junto a
Instituicdo, resguardando o direito ao sigilo da fonte. Os setores acionados tém
prazo determinado para apresentar respostas e indicar solugbes para corrigir
fragilidades se for o caso, de modo que o Ouvidor encaminhe resposta ao
demandante em tempo habil e satisfatorio.

O atendimento personalizado acontece em sala prépria, em horario
determinado, a ser divulgado no inicio de cada semestre letivo.

11. ATIVIDADES E SETORES ACADEMICOS
11.1 Monitoria

O Programa de Monitoria da FAP é um espago de aprendizagem que visa o
aperfeicoamento do processo de formagao dos estudantes, a melhoria da qualidade
do ensino e o fomento a carreira docente.

Semestralmente, por meio de processo seletivo, os estudantes de graduacao
tém a oportunidade de concorrer as vagas de monitoria disponibilizadas segundo
demanda dos docentes regentes de disciplinas e/ou referenciais tematicos.

Uma vez aprovados, os discentes passam a colaborar com os docentes de
forma direta e auxiliar os colegas em atividades de praticas académicas, debates
filosoficos, pesquisa bibliografica e outras modalidades de aprendizagem
compativeis ao seu nivel de conhecimento e experiéncias obtidos durante a
graduacgao.
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A FAP estimula a participagdo dos estudantes no Programa de Monitoria
através da disponibilizacao de “bolsas” concedidas sob a forma de auxilios-desconto
mensais para varias disciplinas. De acordo com as normas institucionais, o
Programa de Monitoria tem os seguintes objetivos:

= assegurar a cooperagao entre estudantes e professores;
= subsidiar o aperfeicoamento do estudante nas atividades académicas.
= sensibilizar o estudante para a carreira académica.

As atividades exercidas pelos discentes dos cursos de graduacao da FAP
sao supervisionadas pelo NUPEM, de acordo com o Regulamento do Programa de
Monitoria dos cursos de graduagao da FAP.

11.2 Estagio

O Estagio Supervisionado € componente curricular obrigatério, indispensavel
a consolidagcdo do desempenho profissinal desejado, inerente ao perfil do formando
em suas diferentes modalidades de operacionalizagcdo e especificidades de cada
curso. Dentre outros objetivos, favorece a vivéncia da rotina profissional numa
perspectiva multiprofissional além de oportunizar espagos para atuacdo em todos os
niveis de complexidade da relagdo mercado/trabalho.

Para o cumprimento do Estagio Curricular, o estudante devera estar
matriculado regularmente na disciplina de estagio, e devera obedecer as normas
vigentes do Regulamento Geral de Estagios Curricular Supervisionado da FAP e
respectivos regulamentos de cada curso.

A estrutura organizacional do nucleo de estagio € composta por professores
supervisores e profissionais orientadores que acompanham o desempenho dos
estagiarios. Conforme a necessidade das areas de conhecimento, s&o
estabelecidas parcerias com as instituicbes publicas e privadas de Palmares e de
outras cidades para realizagdo dos estagios.

O estagiario, com base na legislagdo vigente, tera Direitos e Deveres
conforme descri¢gao abaixo:

Direitos do Estagiario:
1- Ter seguro contra acidentes pessoais;

2- Receber os documentos relacionados ao estagio:
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* Ficha de Frequéncia;
» Carta de Encaminhamento;
* Uma via do Termo de Compromisso

3- Solicitar auxilio ao supervisor ou coordenador do estagio.

Deveres do Estagiario:

» Desenvolver as atividades conforme plano de estagio nas respectivas
areas;

« Cumprimento do horario e Carga Horaria Integral (100% de frequéncia)

« Cumprir datas e prazos estabelecidos pela supervisdo dos campos de
estagios.

11.3 Atividades Complementares

As atividades complementares sao extracurriculares e tem a finalidade de
enriquecer e ampliar os conteudos estudados nas aulas a partir de uma perspectiva
interdisciplinar.

Para a conclusdo do curso, € exigida a comprovagéo por parte do estudante
da quantidade de horas de atividades complementares estabelecidas no Projeto
Pedagdgico de cada Curso de Graduagéao, por meio de requerimento.

A comprovacao ¢é feita através de coépia do certificado da atividade e
apresentagao do original quando se da entrada no requerimento na secretaria da
FAP ou através do portal académico ou aplicativo institucional. Cada tipo de
atividade recebe um numero de horas, e na analise do requerimento podera ser
validada conforme regulamento especifico. Abaixo, a quantidade minima de horas a
serem cumpridas pelos estudantes de cada curso:

CURSO DE GRADUAGAO HORAS A SEREM CUMPRIDAS
Bacharelado em Ciéncias Contabeis 220 horas
Bacharelado em Educacgao Fisica 160 horas
Bacharelado em Enfermagem 200 horas
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Bacharelado em Farmacia 120 horas
Bacharelado em Fisioterapia 200 horas
Bacharelado em Direito 200 horas

As Atividades Complementares serao reconhecidas como tal se forem
desenvolvidas durante o periodo em que o estudante estiver no percurso de sua

graduagéo nesta IES.

Somente serdo validadas as atividades realizadas pelo estudante a partir da
data de ingresso no curso até 30 dias antes da data da colagdo de grau. Quanto a
validacdo das Atividades Complementares desenvolvidas pelo discente, sera
considerada a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o objetivo do
curso e a atuagao do estudante na realizacido das atividades.

Os estudantes que venham a apresentar algum documento ndo condizente
com informacgdes veridicas ficam sujeitos as penalidades previstas no Regimento da

IES.

As horas de atividades complementares serdao computadas e validadas

com base na tabela abaixo:

ATIVIDADE

Carga Horaria (Computadas
de acordo horal/ atividade)

DISCIPLINAS EXTRACURRICULARES

Disciplinas extracurriculares oferecidas
| pelos cursos de graduacgao da
Faculdade FAP.

Até 20 horas

Disciplinas extracurriculares,

|
pertencentes a cursos de outras IES.

Até 10 horas

Carga Horaria Maxima contabilizada: 40 Horas

EVENTOS, CONGRESSOS E AFINS

Participagdo em eventos e congressos
em area afim do curso de graduacéao,
promovidos/ realizados pela
Faculdade FAP ou por ela
credenciado.

Até 10 horas por evento
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Organizagao de eventos e congressos
em area afim do curso de graduacéao,
promovidos/ realizados pela
Faculdade FAP ou por ela
credenciado.

Até 10 horas por evento

Participacdo em eventos e congressos
em area afim do curso de graduacéo,
promovidos/realizados por outras
Instituicbes de Ensino ou Associagdes
e Conselhos de Classe.

Até 05 horas por evento.

Participagao em atividades
extracurriculares de assisténcia ou
assessoria a populagdes, diretamente

v ou por intermédio de empresas, 05 horas por atividade.
associacoes, sindicatos, ONG’s,
mediante parceria ou convénio com a
Faculdade FAP.
Participacdo em eventos Voluntarios e .
v de Responsabilidade Social Ate 05 horas por evento.
Carga horaria maxima contabilizada: 100 Horas
ATIVIDADES DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO
I Participacao em projetos de pesquisa 30 horas por programa
ou iniciagao cientifica, realizado na
Faculdade FAP, sob orientagao do
professor.
Programas de extenséo, realizados na
| Faculdade FAP, sob orientagdo do 30 horas por programa
professor.
i Monitoria de Disciplina. 30 horas por semestre.
v Estagio extracurricular Até 30 horas por semestre
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08 horas por publicagédo em
periédico com Qualis A.

Publicagéo de artigo, ensaio, livro ou 05 horas por publicagéo em
vV similar, orientados por docente da periédico com Qualis B

Faculdade FAP. 03 horas por publicacéo ou

apresentacao em eventos.

Vi Participagdo em cursos a distancia Até 30 horas por semestre

Carga Horaria Maxima contabilizada: 100 Horas
CURSOS LIVRES

Cursos de Habilitacao,

Aperfeicoamento, Minicursos, Até 08 horas por curso
| workshop e oficinas certificado.

promovidos/realizados pela Faculdade

FAP.

Cursos de Habilitacao,
Aperfeicoamento, Minicursos,

[l workshop e oficinas
promovidos/realizados por outras
Instituicdes de Ensino ou Associagdes
e Conselhos de Classe.

Até 05 horas por curso
certificado.

As Atividades Complementares devem ser realizadas em horario distinto
daqueles das aulas e demais atividades pedagdgicas regulares do curso de
graduagédo. N&o serdo abonadas faltas de alunos que se ausentarem de suas
atividades pedagdgicas regulares para pratica de Atividades Complementares.

E de responsabilidade do estudante acompanhar, através do sistema, a
validacado das atividades apresentadas. A validagcao segue pontuagado especifica
de cada categoria, de acordo com o regulamento préprio, e deve ser consultada
no Regulamento de Atividades Complementares da FAP, que se encontra no site
da Instituicao e na Secretaria Académica.

11.4 Extensao

A Extensdo Académica se constitui em uma pratica permanente de
interacao instituicdo-sociedade, articulada ao ensino e a pesquisa que viabiliza a
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relacao transformadora entre a instituicdo e a sociedade através da promocgao e
garantia dos valores da cidadania.

Na FAP, a Extensao Académica se desenvolve através de acdes visando a
socializacdo do conhecimento cientifico, a intervengdo social qualificada pela
indissociabilidade entre ensino e pesquisa e a promogao da responsabilidade
social na perspectiva fraterna.

11.5 Pesquisa

A pesquisa na FAP tem o objetivo incentivar a produgao de conhecimentos
técnico-cientificos entre os docentes e discentes e expandir esses conhecimentos
para a comunidade.

Reafirma-se, desta forma, a triade Ensino, Pesquisa e Extensao no
processo académico de formagao profissional, contextualizando-a com as
exigéncias da sociedade.

O desenvolvimento de pesquisa na FAP se faz por meio de projetos
vinculados as atividades de Grupos de Pesquisa ou as atividades de Iniciacédo
Cientifica ou a Trabalhos de Conclusdo de Curso, e € regido, internamente, por
um regulamento amplo, o “Regulamento de Pesquisa”, e outros mais especificos
como o Regulamento de Iniciacdo Cientifica e o Regulamento de Trabalho de
Conclusao de Curso.

Os projetos de pesquisa precisam atender a requisitos estabelecidos
nesses regulamentos e serem aprovados por comités competentes. Todos esses
regulamentos ficam disponiveis no site da Instituicao.

Com o intuito de produzir um conhecimento mais sedimentado e resolutivo,
a FAP utiliza como unidade basica de organizagdo da pesquisa as chamadas
“Linhas de Pesquisa”, que sao diretrizes tematicas da investigacao cientifica, ou
seja, sdo os temas (assuntos) centrais ou prioritarios que sao pesquisados.

Todas as pesquisas de grupos de pesquisa e de iniciagao cientifica devem
se enquadrar nas linhas de pesquisa institucionais. Um Grupo de Pesquisa € um
conjunto de docentes, discentes e técnicos coordenados por um “Lider” (professor
experiente em pesquisa), que trabalham em torno de linhas de pesquisa comuns.

A selecdo de estudantes para participar de um grupo de pesquisa é feita
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pelos lideres dos grupos. O numero de estudantes (discentes) é sempre, no
minimo, o dobro do niumero de professores.

Os grupos tém metas de produgédo cientifica a serem alcangadas
anualmente, mas possuem beneficios, como prioridade na selegédo de projetos de
Iniciacdo Cientifica. A Instituicdo oferece apoio aos estudantes envolvidos com
projetos de pesquisa, dando suporte de infraestrutura, ajuda de custo para
apresentacao de seus trabalhos em eventos cientificos e bolsas de Iniciagcao
Cientifica.

11.6 Programa de Iniciagao Cientifica

S&o objetivos do Programa de Iniciagao Cientifica:

| — Reforcar o desenvolvimento da mentalidade cientifica, critica e
investigativa dos estudantes;

Il — Promover o interesse pela pesquisa, despertando a vocacao cientifica e
incentivando talentos entre estudantes de graduacgao;

[l — Familiarizar o estudante com todas as etapas de uma investigagao
cientifica, incluindo a aprendizagem de técnicas e métodos de pesquisa, bem
como o processo de superacgao de dificuldades e solugcido de problemas;

IV — Colaborar para a formagao de profissionais comprometidos com o
desenvolvimento da regiao;

V — Estimular pesquisadores produtivos a engajarem estudantes de
graduacao no processo de investigacao cientifica, consolidando grupos e linhas
de pesquisa;

VI — Fortalecer a produgédo do conhecimento cientifico na FAP;

VIl — Contribuir para a formagao de profissionais com perfil para programas
de pds-graduacgao stricto sensu.

Para atingir seus objetivos, o programa dispde das modalidades:

| — Bolsista - Iniciacao Cientifica com incentivo financeiro para o estudante,
fornecido na forma de bolsas da propria FA.
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Il — Voluntario - Iniciagdo Cientifica sem bolsa para o estudante.

A participagao neste programa se efetiva por meio de processo seletivo, no
qual professores da FAP submetem projetos de pesquisa e indicam os estudantes
que consideram em condi¢des de desenvolvé-los sob suas orientagdes.

Esse processo seletivo é regido por termos que sdo publicados em Editais
especificos.

11.7 Comité de Etica em Pesquisa (CEP)
O Comité de Etica em Pesquisa da FAP esta em estruturagao.
12. LABORATORIOS DE APRENDIZAGEM

A FAP dispde de diversos laboratérios de praticas vinculados aos cursos
das areas de saude e humanas, que propiciam estrutura e recursos necessarios a
uma aprendizagem qualificada e contextualizada.

Os estudantes que necessitarem utilizar os Laboratorios para
desenvolvimento de Pesquisas deverao fazer a solicitagao por escrito, observando
as normas gerais apontadas abaixo, bem como as normas especificas de
laboratdrio.

12.1 Normas de Utilizacdo dos Laboratérios para Pesquisa

Solicitacdo de Uso dos Laboratoérios:

1 - Assinatura da Carta de Anuéncia pelo Coordenador do Laboratdrio,
apos apresentagao do Projeto de Pesquisa;

2 - Preenchimento da Ficha de Utilizagao dos Laboratérios em duas vias;

Tempo da Pesquisa:
1 - Prazo Maximo: 01 ano
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Observacao: Apos este prazo, se ainda houver necessidade de utilizagao
do laboratério para pesquisa, devera ser feita nova solicitagao.

Organizagao do Material

1 - Todo material utilizado é de responsabilidade/aquisicdo do estudante;

2 - A utilizagédo de equipamentos devera ser feito com o auxilio dos técnicos
de laboratério;

3 - O uso de vidrarias fica limitado a disponibilidade do laboratério;

4 - Todo material de descarte devera ser dispensado pelo estudante.

Guarda de Material de Pesquisa

1- O material a ser cultivado/semeado devera ser identificado (nome do
estudante/contato/curso/periodo/professor orientador/validade do material);
2- O material a ser refrigerado deve ficar em geladeira especifica no
Laboratério Multidisciplinar;

3- O acesso as geladeiras devera ser solicitado ao técnico de laboratoério
mediante a assinatura do protocolo;

Observagao: Todo material de pesquisa € de responsabilidade do

estudante e do professor orientador.
12.2 Normas da Comissao de Biosseguranca da FAP para uso dos laboratérios

Art.1°- A Comisséao de Biosseguranca da FAP é um 6rgao consultivo, normativo e
fiscalizador, subordinado a Diretoria Administrativa, tendo como objetivo principal
planejar, executar e avaliar as agbes de controle de infeccdo e biossegurancga,
conforme as exigéncias juridicas iniciadas pela Lei 8.974 de Janeiro de 1995,
Decreto Lei N° 1752.

O uso dos laboratdrios para todos os cursos da Area de Saude e/ou clinico exige
cuidados especiais no que diz respeito a biosseguranca. Devido aos diversos
procedimentos de natureza experimental, os estudantes devem atender as

seguintes recomendagdes:
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1. Uso obrigatério de roupa branca e sapato completamente fechado, com salto
baixo e condizente ao ambiente escola;

2. A permanéncia nos laboratérios e/ou clinicas exigira postura adequada do
usuario (Ex.: docente, discente e técnico auxiliar, estagiario, pesquisador), ou seja,
devendo se comportar com total responsabilidade e seriedade diante dos
procedimentos, manuseio dos equipamentos e seguranga da vida;

3. Antes de entrar nos laboratérios e/ou clinicas, todos os usuarios deverao
guardar os seus pertences (Ex.: bolsas, capacetes, cadernos, laptop) nos
armarios para a sua maior seguranca e facilidade na realizagdo do experimento;

4. Uso obrigatorio de jalecos e batas fechadas de mangas longas, ajustadas no
punho, calgas compridas e sapatos totalmente fechados, salto baixo para evitar
acidentes ao entrar nas dependéncias internas dos laboratérios. Além disso, os
cabelos deverdo estar presos em uma touca/turbante/gorro e as bijuterias de
orelhas, punhos e dedos deverao ser retiradas (Ex.: brincos, pulseiras, relégios e
anéis) ou mantidas, caso o tamanho sejam pequenos, apenas para o0s brincos;

5. Na realizacdo de experimentos especificos, os Equipamentos de Protecao
Individual (EPI's) deverdo ser adequadamente utilizados, tais como gorros,
mascaras, jalecos, luvas, 6culos de protegao e protetor visual;

6. Nos laboratérios e clinicas da FAP, estdo disponiveis os Equipamentos de
Protecao Coletiva (EPC’s) (Ex.: chuveiros, extintores, lava-olhos, pias e maletas
de primeiros socorros). Em caso de necessidade, disponha-se ao responsavel
pelo setor;

7. Ao utilizar as luvas, ndao manusear outros objetos de uso comum, tais como
telefones fixos e celulares, macanetas de portas e torneiras;

8. Nao comer, Nao beber, Nao mascar chicletes, Nao fumar n&o colocar as méaos
na boca, nariz e olhos;

9. Nao sentar sobre as bancadas e pias e ndo se encostar a paredes ou em
outros locais provaveis de contaminacao;

10. N&o usar maquiagens, roupas de 1a, de veludo e outros tecidos de fibras
grossas, pois liberam e absorvem milhares de particulas e germes contaminando

0 usuario e o ambiente;
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11. Todos os objetos usados nas dependéncias internas dos laboratérios e/ou
clinicas tais como roupas, canetas, lapis, borrachas, etc., ndo devem ser usados
ou carregados para fora dos laboratérios e/ou clinicas;

12. Nao manusear qualquer agente de risco biolégico caso existam cortes e
ferimentos;

13. As geladeiras, armarios, gavetas e equipamento de temperatura, sdo de uso
apenas para as finalidades especificas do laboratério;

14. Nao é permitida a presencga nos laboratérios e/ou clinicas de pessoas sem
vinculo com a instituicao;

15. E obrigatéria a administracdo das imunizacdes vidveis para os agentes
manipulados ou potencialmente presentes no setor de trabalho;

16. Gestantes e/ou pessoas alérgicas a reagentes deverdo informar o fato ao
docente responsavel pela disciplina;

17. E vetado o despejo de reagentes quimicos em pias e/ou em vasos sanitarios.
Estes deverdo ser armazenados em recipientes apropriados a destinacao final,
por empresa terceirizada;

18. E vetado o uso de batas ou jalecos, estetoscépios fora das dependéncias
experimentais, tais como corredores, toaletes, bibliotecas, restaurantes, dentre
outros, exceto em salas de aula com autorizagao do professor.

19. No ambiente da FAP o uso de bata azul pelos professores € obrigatério e
exclusivo para as aulas praticas nos laboratérios, em sala de aula, a bata branca
deve ser a utilizada, sendo o uso desta opcional.

e O nao cumprimento das normas implica em risco para o ingressante e o
responsavel pelo laboratério podera restringir o ingresso daquele que néo se
submeter a tais normas.

Das Obrigacdes do Corpo Discente (de acordo com o Regulamento)
1. Cumprir as condutas de biosseguranga e as orientagdes de boas praticas nos

Laboratérios e/ou Clinicas com a ajuda dos membros da comissdo, do corpo
técnico auxiliar, dos docentes e pesquisadores;
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2. Averiguar o uso adequado e continuo dos reagentes e equipamentos de
protecdo individual (EPI's) e de protecdo coletiva (EPC's), de acordo com a
sinalizacio apropriada para cada setor;

3. Adotar condutas de controle de qualidade por meio de Procedimentos
Operacionais Padroes — (POP's);

4. Obedecer a rotina para o transporte de material patogénico no interior da FAP.

12.3 Protocolo FAP para Acidentes com Instrumento PerfuroCortante

1. Em todo e qualquer acidente com instrumento perfurocortante, deve-se lavar o
local, abundantemente, com agua corrente e clorexidina degermante ou sabao
bactericida;

2. Se atingida a mucosa ocular, irrigar com agua ou solugao salina. Se atingidos

nariz ou boca, lavar com agua em abundancia;

Acidente com fonte conhecida:

a) O técnico responsavel do GERLAB solicitara autorizagdo por escrito
(preenchimento do TCLE - termo de consentimento livre e esclarecido) ao
paciente para a coleta de sangue;

b) O técnico responsavel do GERLAB registrara os dados do paciente para
contato se for necessario;

c) Sera colhido, caso o paciente concorde, 05 ml de sangue em tubo seco do
paciente e do estudante, que também devera assinar o TCLE, para que sejam
feitos os exames necessarios — desde que se identifiquem os tubos;

d) Encaminhar as amostras para a realizag&o do teste rapido (HIV) no GERLAB,;
e) Fazer encaminhamento do estudante para o Centro de Testagem e
Acompanhamento (CTA) para que sejam feitos os demais exames e
acompanhamento médico, utilizando formulario especifico de encaminhamento
que se encontra no GERLAB.

Acidente com fonte desconhecida:
a) Fazer encaminhamento do estudante, em formulario especifico, para o Centro
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de Testagem e Acompanhamento (CTA) para que sejam feitos os demais exames
e acompanhamento médico;

b) Caso acontega em horario noturno e o material tenha presenca de sangue
visivel, encaminhar para o Hospital Correia Picango — Recife;

Orientacdes para o acidentado:

1. Teste rapido negativo — encerra o caso para HIV, investigar demais
contaminagdes no sangue no CTA ou em laboratério privado nas primeiras 24 - 48
horas;

2. Teste rapido positivo — encaminhar para CTA em horario comercial, caso o
acidente aconteca a noite, encaminhar para o Hospital Correia Picango (Recife),
para confirmar teste positivo (Elisa) e iniciar tratamento.

13. NUCLEO DE ACESSIBILIDADE (NAC)

O Nucleo de Acessibilidade visa inserir na realidade académica/institucional
a pessoa com deficiéncia, no que concerne a participacdo deste em quaisquer
atividades ofertadas pela Instituicdo, de forma a permitir acessibilidade dentro das
dependéncias da FAP.

A politica de acessibilidade e inclusdo para as pessoas com deficiéncia da
FAP é baseada nas orientagdes legais previstas de ordem federal e auxilia na
reducdo de barreiras estruturais, atitudinais, programaticas, pedagdgicas e de
comunicagao.

Assim, o NAC tem buscado promover agdes para garantia do acesso pleno
a pessoa com deficiéncia motora, visual, auditiva, intelectual e de Transtorno do
Espectro Autista (TEA) no convivio académico/institucional.
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